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Prezados servidores do DETRAN-MA,

E com grande satisfacdo que vos apresento o Manual de Veiculos 2024, que tem como objetivo
padronizar e orientar os procedimentos internos da area de Coordenacdo de Veiculos, trazendo mais
eficiéncia e seguranga em nossas atividades. Como Diretor Geral, acredito que este manual serd um
grande aliado para os nossos colaboradores, tornando as tarefas cotidianas mais simples e ageis.

O Manual de Veiculos foi elaborado com base em normas e legislagbes vigentes, garantindo a
conformidade com as leis e procedimentos aplicdveis ao setor de veiculos. Com isso, esperamos
aumentar a qualidade e a transparéncia em nossos processos, além de contribuir para a melhoria
continua dos servigos prestados pelo DETRAN-MA a populagao.

Por fim, destaco que este guia é resultado de um trabalho em equipe e que os prdprios colaboradores
da 4rea de Coordenacdo de Veiculos foram envolvidos em sua elaboracgdo. Acredito que tal documento
sera uma ferramenta de grande utilidade para o nosso dia a dia e que, juntos, possamos continuar
oferecendo sempre um servico de exceléncia aos cidadaos do Maranhao.

Hewerton Pereira
Diretor Geral do DETRAN-MA
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PORTARIA N2 1033/2023-DETRAN/MA

O Diretor Geral do Departamento Estadual de Transito do MaranhdoDETRAN, no uso de suas atribui¢des legais
e, considerando a necessidade de uniformizar procedimentos no ambito do DETRAN/ MA, quanto a exigibilidade

documental e operacional na area de veiculos, e tendo em vista a necessidade de simplificar,

RESOLVE:

Art. 19 - Determinar que todos os procedimentos na drea de veiculos, regulamentados por esta Portaria e seus
anexos, constantes no MANUAL DE VEICULOS/2024, passem a vigorar de maneira Unica e uniforme, no dmbito

do DETRAN/Sede, CIRETRANS e Postos de Atendimento.

§19 Os procedimentos na area de veiculos que ndo estiverem regulamentados neste Manual prevalecerao

vigorando.

§29 Toda legislacdo referente a procedimentos de veiculos que entrar em vigor apds a expedicdo desta Portaria,

advinda de instancias superiores, prevalecera.

Art. 22 - Todo e qualquer servigo solicitado pelo usuario (proprietario ou seu procurador legalmente constituido),
devera obedecer aos critérios de conferéncia e autenticagado para cada servigo ou servigos conjugados, seguindo

os requisitos legais da portaria DETRAN/MA 1604/2018.

Art. 32 - A auséncia de quaisquer informacgbes, providéncias ou documentac¢do exigidas no Manual de
Veiculos/2024, implicara na paralisacdo da solicitacdo de servico, independente da etapa em que o processo se

encontre.

Art. 49 - As taxas para os servigos contidos no Manual de Veiculos/2024, sdo os previstos no Cédigo Tributario

do Estado do Maranhdo e suas alteragoes.
Art. 52 - Revogar a Portaria n2 235/2020-GDG.

Art. 62 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE
HEWERTON PEREIRA

Diretora Geral DETRAN/MA
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iNDICE DE SIGLAS

AIT = Auto de Infra¢do de Transito

ANFIR - Associagdo Nacional dos Fabricantes de Implementos Rodoviarios
ANTT - Agéncia Nacional de Transportes Terrestres

ATE - Autorizagdo para Transporte Escolar

ATPV - Autorizagdo para Transferéncia de Propriedade (verso do CRV — modelo antigo)
ATPV-e — Autorizacdo para Transferéncia de Propriedade do Veiculo em Meio Digital
ATPV(e) — ATPV ou ATPV-e (quando aplicavel a ambos os casos)

BIN - Base de indice Nacional

BO — Boletim de Ocorréncia (Policial)

BAT — Boletim de Ocorréncia de Acidente de Transito

CAT - Certificado de Adequagdo a Legislagdo de Transito

CIRETRANS - Circunscri¢do Regional de Transito

CND - Certiddo Negativa de Débitos e Contribui¢cdes Federais

CNH - Carteira Nacional de Habilitagdo

CNH-e - Carteira Nacional de Habilitagdo (versdo digital)

CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

CONTRAN - Conselho Nacional de Transito

CTB - Cédigo de Transito Brasileiro

CPF — Cadastro de Pessoa Fisica

CRV - Certificado de Registro do Veiculo

CRV-e - Certificado de Registro do Veiculo Eletrénico

CRLV - Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo

CRLV-e - Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo Eletrénico
CSV - Certificado de Seguranga Veicular

DANFE — Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica

DETRAN - Departamento Estadual de Transito

Detrannet — Sistema informatizado de gerenciamento dos sistemas Renavam, Renach e Renainf do DETRAN/MA.
DI — Documento de Importagdo

DNIT - Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes

DO - Diretoria Operacional

ECV - Empresa Credenciada de Vistoria

EIRELI — Empresa Individual de Responsabilidade Limitada

GAR - Gestdo de Agdo Regional

ICRIM - Instituto de Criminalistica

IDV - Identificagdo Documental e Veicular

IPVA — Imposto sobre a Propriedade de Veiculo Automotor

ITL - Instituicdo Técnica Licenciada

JUCEMA - Junta Comercial do Estado do Maranhdo

MEI — Microempreendedor Individual

MOB - Agéncia Estadual de Mobilidade Urbana e Servigos Publicos
NF — Nota Fiscal

NFe — Nota Fiscal Eletrénica

PCD - Pessoa com Deficiéncia

PF — Pessoa Fisica

PIV - Placa de Identificagdo Veicular

PJ — Pessoa Juridica

PRF - Policia Rodoviaria Federal

QSA - Quadro de Sdcios e Administradores

RENAVAM - Registro Nacional de Veiculos Automotores

Res — Resolugao

RFB - Receita Federal Brasileira

RG - Registro Geral

RNE — Registro Nacional de Estrangeiros

RNM - Registro Nacional Migratério

RNTRC - Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de Cargas
SEIC - Superintendéncia Estadual de Investiga¢Ges Criminais

SEFAZ - Secretaria da Fazenda do Estado do Maranhao

SENATRAN - Secretaria Nacional de Transito

SINCRE - Sistema Nacional de Cadastramento de Registro de Estrangeiros
SISCSV - Sistema de Certificagdo de Seguranga Veicular e Vistorias
SNG - Sistema Nacional de Gravame
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ATUALIZAGCAO DE REGISTRO

1. FINALIDADE:
Consiste no servico de Atualizacdo de Registro do veiculo para sua versao digital nos casos de: perda, extravio, rasura,
dano ou qualquer outra violagdo do CRV; bem como a atualizagdo de dados relativos a endereco, nome do proprietario
e demais informacgdes cadastrais. Todos os registros feitos a partir de 2021 ja sdo considerados digitais, ndo dispondo
mais de CRV modelo antigo, apenas CRLV-e.

2. DOCUMENTACAO:

e (Caso o registro do veiculo ndo seja digital: Certificado de Registro do Veiculo (CRV) ou, no caso de perda ou extravio,
Declaracdo ou Boletim de Ocorréncia;

e Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)

e CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal.

® Nos casos de alteragdo de enderego, comprovante em nome do proprietario ou declaragao nos termos da Lei n?
7115/83 (conforme anexo);

e Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacgdo pertinente (conforme anexo).

3. PROCEDIMENTOS:
Verificar se o veiculo se encontra devidamente licenciado;
Verificar se o veiculo ndo possui blogueio judical, administrativo ou outro que impega o licenciamento;
Abrir a guia Processos de Veiculos no DetranNET;
Informar o interessado que estd solicitando o servico;
Escolher a opgao de abertura pelo nimero do Renavam, informar tal nimero;
Escolher o servigo: “Atualizagdo de Registro”;
Confirmar os dados de propriedade e de endereco;
Gravar abertura;
Imprimir o formulario Renavam, pedir leitura pelo interessado, confirmagao de dados e assinatura;
Auditar processo;
Emitir CRLV-e.
Documentacdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

4. OBSERVAGOES:

e Este procedimento cancela qualquer documento anterior, independente da circunstancia em que foi feito, tornando
sem efeito qualquer ato executado a partir do documento cancelado. Casos especiais poderdo ser avaliados e
deliberados pela coordenagdo de veiculos.

e Veiculo de aluguel que ndo esteja devidamente licenciado e o proprietario informar que nao fard emissdo da
autorizacdo de aluguel vigente, devera proceder com a mudanca de categoria para particular, o que o tornara
devidamente licenciado;

e Para os servigos descritos neste capitulo, ndo serd necessaria vistoria veicular;

e (Caso seja necessario ajuste de registro de veiculo com financiamento na modalidade arrendamento mercantil, no
procedimento acima, devera ser feito ajuste na guia “dados do processo” antes da etapa de auditoria, devendo ser
informados dados do arrendatério e do arrendante;

e Informar nas observac¢des da Auditoria o motivo especifico para a atualizacdo e/ou informagdes pertinentes;

e Apds a emissdao do CRV-e, o processo fisico devera ser encaminhado ao Arquivo Geral de Veiculos — composto por
formuldrio Renavam, cdpias de documentos de identificagdo e demais documentos pertinentes ao processo.

5. LEGISLACOES
CONTRAN: N2 809/20 e N2 817/21

CTB (Lei 9.503/97)
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AUDITORIA

1. FINALIDADE:

Compreende a averiguacdo das condicOes e requisitos exigidos para o registro, mudanca de propriedade ou demais
servigos de veiculos.

2. DOCUMENTAGAO:

e De acordo com ofs) servico(s) selecionado(s) deverdo ser consultados os respectivos capitulos deste Manual de
Procedimentos, assim como as orientagdes gerais.

3. PROCEDIMENTOS:

e Identificar o usuario (proprietério, procurador ou representante legal) no momento do recebimento do processo;
Confrontar os dados contidos na documentagdo do processo (nome, RG, chassi, motor, municipio etc..);

No DetranNET: observar se a abertura e cadastramento do processo foi feita em conformidade com a documentacgao
apresentada;

e No DetranNET: verificar dados da vistoria, taxas de servico, possiveis bloqueios, falta de documentac¢des ou
mudangas de caracteristicas;

® Apds analises e aprovacgao, efetivar Auditoria e Emissdao do CRLV-e.

e Todos os processos de registro de veiculo, que ndo sejam atualizagdo de registro, deverao ser analisados e auditados
pelo setor de auditoria, exceto primeiro emplacamento que podera ser auditado por despachante credenciado.

e Quando processo possuir etapa de placa, emissdo do documento ocorrera de forma automatica com acionamento
via API pela estampadora.

e Funciondrios da Coordenacdo de Veiculos, da Coordenagdo de Renavam, da A¢do Regional, Coordenadores de
Setores, Diretores de Postos e Ciretrans, poderdo atuar em qualquer etapa do processo Detrannet caso seja
necessario.

e Documentacdo deverad ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

4. OBSERVACOES:

e Deve-se identificar o interessado que fez a abertura do processo, cadeia de poderes e conferir a documentacao
apresentada;

e Sugere-se que a pessoa que realizou a Abertura e Cadastramento, ndo seja a mesma a realizar a Auditoria e
Emissdo, para que assim ocorra um "duplo filtro" de controle;

e Etapa de placa ndo concluida ndo serd impedimento para proceder com etapa de auditoria.

e Etapa de emissdo ndo terd qualquer vinculagdo de pendéncia com processo que ja esteja auditado, sendo que
poderd ocorrer de forma atemporal.

e Responsabilidade sobre andlise documental para alteragdes feitas na etapa de auditoria sempre sera do operador
que executou esta etapa.

e E proibida a manutencdo de arquivos de processo de veiculos em CIRETRANs e Postos, exceto os de carater
provisério para organizacdo do envio. Todos processos auditados e emitidos deverdo ser obrigatoriamente
enviados, no prazo maximo de 2 (duas) semanas, ao Arquivo Geral de Veiculos do DETRAN Sede. Acompanhados
de listagem que identifique individualmente a placa e o renavam do veiculo.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97)
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BAIXA DE GRAVAME

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de atualizacdo do cadastro do veiculo na BIN e Base Local, em decorréncia de informacao de
baixa de gravame no SNG em fung¢do da quitagdo de um gravame (alienagao fiducidria, reserva de dominio, penhor) e
expedicdo de novo CRLV-e.

2. PROCEDIMENTOS:

e A desalienagdo do veiculo ocorre de forma automatica, assim como o envio desta informacgdo para a base local. O
préximo CRLV-e emitido ja saira sem a observacdo de alienacao;

e Sistema verificard inexisténcia de débitos ou bloqueios;

e Sistema verificarad informacdo da desalienac¢do pelo Agente Financeiro no histdrico de ocorréncias SNG, no Extrato
de Veiculo;

e Seaemissdo do CRLV-e, do presente ano, for anterior a data da baixa de gravame (desalienagdo), proprietario devera
procurar um local para atendimento presencial, que devera realizar a operagdo: Sincronizagdo 237 — para gerar o
documento sem a observacdo de alienagao.

3. OBSERVACOES:

e Para que o Agente Financeiro possa informar a Baixa de Gravame, devera ter ocorrido previamente o registro do
gravame na documentacdo do veiculo. Observar os procedimentos no capitulo: “Registro de Gravame”;

e (Caso ndo ocorra a desalienagcdo automatica na documentagdo do veiculo, o proprietdrio devera se dirigir ao
atendimento geral do DETRAN/MA, que fara a andlise do problema;

4. LEGISLACOES
CONTRAN: Res. N2 809/20 e N2 807/20

CTB (Lei 9.503/97).
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BAIXA TOTAL DE VEICULO

1. FINALIDADE:

Consiste no servico de retirada do veiculo por ndo estar mais em circulagdo (definitivamente desmontado, irrecuperavel,
classificado como grande monta, sinistrado com laudo de perda total ou vendido ou leiloado como sucata) da Base Local
e da BIN, inserindo a informacgdo de baixa total na Base Nacional.

2. DOCUMENTACAO:
e Requerimento preenchido e assinado pelo requerente;
e Documentacgdo do veiculo (caso o proprietdrio ainda possua);
e Apresentacdo do recorte da gravagdo do Chassi no momento da abertura do processo;

e O recolhimento da parte do chassi que contém a gravacao do registro VIN podera ser substituida por um laudo de
vistoria eletrdnica feito por ECV credenciada pelo DETRAN/MA, atestando a descaracterizacdo e a identificacdo do
veiculo.

e O recolhimento da parte do chassi que contém a gravacao do registro VIN podera ser substituida por um laudo de
vistoria eletrénica feito por ECV credenciada por qualquer outro DETRAN do Brasil, atestando a descaracterizagdo e
a identificacdo do veiculo, desde que chegue ao DETRAN/MA como vistoria lacrada.

e Apresentar placa(s) do veiculo ou, na auséncia, Boletim de Ocorréncia ou Declaragdo de Perda ou Extravio;
e Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023);

e CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).

e Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacgdo pertinente (conforme anexo).

e O processo podera ser iniciado sem a apresentacdo da documentac¢do do veiculo, das placas de identificagdo e do
recorte do chassi, desde que o veiculo possua vinte e cinco ano ou mais de fabricacdo e nao licenciado ha dez anos
ou mais. Nestas condig¢des sera classificado como “frota desativada”;

e O proprietdrio do veiculo que requerer a baixa como “frota desativada” deverd apresentar termo de
responsabilidade civil e criminal, conforme anexo, assinado e com firma reconhecida por autenticidade.

e Documentacgdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

3. PROCEDIMENTOS:

e \Verificar inexisténcia de gravame ativo, roubo/furto, bloqueio judicial, bloqueio administrativo (avaliar cada tipo de
blogueio);
Fazer a identificacdo do interessado e validar documentacao apresentada quanto a autenticidade e validade;
Abertura de processo eletronico no Protocolo;

e O funcionario responsavel pela abertura do processo devera fazer toda a verificagdo da documentacao, validagao
de selos de autenticagdo e reconhecimento, além da conferéncia de toda cadeia de poderes;

e O processo eletronico juntamente com as partes fisicas de chassi e placas (quando houver) deverdo ser
encaminhados a Coordenacdo de Veiculos do DETRAN Sede.

4. OBSERVAGOES:

® A baixa total podera ocorrer por decisdo administrativa do Diretor Operacional, baseado na analise processual das
comprovacdes apresentadas no processo e de outros requisitos que aquela diretoria julgar pertinentes.

e Débitos fiscais (IPVA e Licenciamento), multas de trdnsito e/ou ambientais ndo impedirdo a baixa como sucata.
Entretanto a imposi¢do da penalidade da pontuacdo de infracbes e a cobranca do IPVA pela SEFAZ/MA podera ocorrer
posteriormente.
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e Este servico poderd ser solicitado pelo proprietario/procurador, pelo Leiloeiro/Comissdo de Leildo e Seguradora
detentora da apdlice do seguro. No caso de seguradora, esta devera apresentar ATPV(e) valido que garantam poderes
de propriedade.

e (Caso a baixa seja requerida pelo comprador do veiculo que ainda ndo tenha finalizado a transferéncia de propriedade,
esta deverd ser concluida obrigatériamente antes da baixa total para que a cadeia dominial seja obedecida e a certidao
de baixa seja corretamente emitida.

e Quando for necessaria transferéncia de propriedade e/ou registro de gravame previamente a baixa total, serdo
cobradas as taxas de servico pertinentes, exceto solicitacdo de estampagem quando for possivel desvincular.
Obedecidas as regras de sistema da BIN.

e Leildo de veiculo como sucata necessitard sempre de Baixa Total feita previamente ao aproveitamento ou regularizagdo
de qualquer peca utilizavel.

® As partes fisicas do veiculo ndo poderdao ser encaminhadas para reciclagem antes da conclusdo do processo de baixa
definitiva.

® Se 0 ATPV(e) estiver preenchido em nome de terceiro, havendo informagdo de comunicagdo de venda ou gravame sem
o devido registro: a requisi¢cdo do servico devera ser solicitada pelo proprietario comprador informado. Nestes casos,
serd feito procedimento de transferéncia de propriedade juntamente com o da baixa, no mesmo processo
administrativo.

® Se o veiculo possuir ocorréncia de gravame nao registrado em nome do proprietario atual, serd feito o procedimento
de registro de gravame juntamente com o de baixa, no mesmo processo administrativo;

® Em caso de Leasing com gravame baixado, a Baixa Total podera ser solicitada pelo arrendatdrio sem a necessidade de
autorizacdo do banco. Para estes casos ndo havera necessidade de transferéncia de propriedade para o arrendatario.

e Havendo bloqueio judicial, devera ser apresentado ordem judicial de desbloqueio ou desbloqueio no RENAJUD feito
pela autoridade do judiciario.

5. LEGISLACOES
CONTRAN: Res. N2 810/20, Res. N2 851/21 e Res. N2 967/22

CTB (Lei 9.503/97): Art. 126
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BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE VEICULO

1. FINALIDADE:

Consiste na inclusdo ou retirada de bloqueios administrativos, policiais, judiciais ou RENAJUD, que ocasionam limitacdo
de servigos de veiculos relativos a circulagdo, licenciamento, transferéncia de municipio ou de propriedade, por roubo
ou furto e investigacdo policial, por determinagao do Poder Judicidrio, da Policia Civil ou da Policia Rodoviaria Federal;
ou ainda por restrigdes relativas a problemas na vistoria, veiculos dublé; por decisdo administrativo por analise de
processo interno.

2. DOCUMENTACGAO:
e Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
e CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
e Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).

3. PROCEDIMENTOS:

e O pedido de retirada do bloqueio devera ter seu requimento protocolado por meio eletrénico e direcionado para
diretoria operacional, fazendo juntada da documentacgao geral e especifica de acordo com o tipo de bloqueio, exceto
RENAJUD.

e Existéncia de blogueio administrativo por Arrolamento de Bens ndo impedira o procedimento de inten¢do de venda:
apds assinatura e reconhecimento de firma no ATPV(e), encaminhar para Diretoria Operacional, via protocolo
eletronico, cépia frente e verso do CRV ou do ATPVe e requerimento de transferéncia do veiculo com a devida
solicitacdo, a fim de que seja feita a comunicacdo a Receita Federal da transferéncia de propriedade do veiculo;

® Apoés a baixa da restricdo de arrolamento, processo de registro seguira normalmente pelo atendimento do DETRAN
ou Ciretran.

e Retirada de bloqueios judiciais inseridos através de Oficio encaminhado ao DETRAN pelo poder judiciario: sera feito
mediante oficio citando o numero do respectivo Processo e autorizando tal procedimento.

e Retirada ou atualizacdo de restricdo de roubo/furto é feita diretamente pela Policia Civil.

4. OBSERVAGOES:

e As informagdes de impactos da restricdo poderdo ser consultadas no extrato de veiculo, na guia histérico de

restricdes.

A consulta detalhada podera ser feita na guia veiculo >> restrigdo, escolhendo o tipo que se quer consultar.

As restricbes RENAJUD sempre deverdo ser consultadas através da guia veiculo >> restricdo >> RENAJUD, pois
qualquer atualizagdo ndo sincronizada com a base do DETRAN sera atualizada.

e Para restricdes que ndo impegam o licenciamento do veiculo, bastara solicitar no atendimento a sincronizacdo 237
para o veiculo.

e Para restri¢cOes judiciais ou RENAJUD que ndo impecam a circulagdo do veiculo ou o licenciamento, a solicitagcdo de
servigos que nao sejam de transferéncia de propriedade, deverd se iniciar com o protocolamento eletrénico do
requerimento do proprietario. Processo deverd ser direcionado para coordenacgdo de veiculos.

Para restri¢Ges administrativas, a vistoria veicular podera ser agendada normalmente em ECV do Maranhao.

Toda demanda oriunda de qualquer dos érgaos do poder judicidrio, cuja matéria tratar-se de ordem judicial relativa
a veiculos, devem ser remetidas a Diretoria Operacional, onde serdo adotadas as providéncias pertinentes aos
respectivos casos;

Havendo bloqueio judicial, o servigco sé sera executado se o bloqueio ndo o proibir.

Bloqueios judiciais inseridos na Base Nacional através do RENAJUD tera seu desbloqueio somente através do préprio
RENAJUD, ou seja, o préprio poder judicidrio fara o desbloqueio. J4 o desbloqueio na Base Local, oriundo do
RENAJUD, ocorrera de maneira automatica.

10
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e Veiculos com bloqueio administrativo inserido pela PRF, para fins de desbloqueio deverdo apresentar comprovagao
de corregao do motivo da autuacdo, que é feita mediante oficio (autorizando a baixa) emitido pelo 6rgao que impds
o bloqueio.

e A existéncia de bloqueio administrativo por Arrolamento de Bens da Receita Federal ndo impede a transferéncia de
propriedade, mas exige a prévia comunicagdo junto a Diretoria Operacional.

e Restricdo de recolhimento do CRLV-e, imposta em fiscalizagdo no registro do veiculo, s6 podera ser baixada pelo
orgdo que a incluiu.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97):

11
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BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE MEDIA MONTA

1. FINALIDADE:

Consiste na inclusdo ou retirada de bloqueios administrativos, que ocasionam limitagao de servigos de veiculos relativos

a circulagdo, licenciamento, transferéncia de municipio ou de propriedade, por decorréncia de acidente de média ou

grande monta.

2. DOCUMENTAGAO:
Requerimento preenchido e assinado pelo proprietario.
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo).
Comprovante de endereco em nome do proprietdrio ou declara¢do nos termos da Lei n2 7115/83 (conforme anexo).
CRV ou Declaragdo de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
ATPVe ja assinado e reconhecido, quando existir. Para este caso, requerimento devera ser protocolado pelo
comprador.
Comprovacado do servico executado e das pecas utilizadas, mediante apresentagao da nota fiscal de servico da oficina
reparadora ou declaragdo do proprietario, acompanhada da(s) nota(s) fiscal (is) das pecas utilizadas.
Certificado de Seguranca Veicular (CSV) expedido por Instituicdo Técnica Licenciada (ITL), devidamente licenciada
pelo érgdao maximo executivo de transito da Unido e acreditada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia (INMETRO).
Comprovagao da autenticidade da identificacdo do veiculo mediante vistoria do 6rgdo executivo de transito dos
Estados ou do Distrito Federal ou entidade por ele autorizada.

3. PROCEDIMENTOS:
Primeiro passo é agendar vistoria junto a ECV do Maranhdo. O processo sé podera seguir se o veiculo for aprovado
em vistoria. Se ndo envolver mudanca de UF, podera ser aceita vistoria lacrada.
Caso o motivo da reprovacdo seja apenas mudanca de caracteristica ndo regularizada, regravacdo de chassi/motor,
processo de desbloqueio seguira normalmente.
Seguir para o atendimento do DETRAN ou Ciretran, que direcionard a demanda para setor de Renavam para
solicitagdo da autorizagdo de CSV (encaminhamento podera ser feito de forma eletronica).
Apds conclusdo do laudo CSV, o pedido de retirada do bloqueio devera ter seu requimento protocolado por meio
eletronico, fazendo juntada da documentagado geral e especifica. O prazo para abertura do processo é o mesmo da
vistoria inicial.
Transferéncia de Propriedade + Desbloqueio de Média Monta: apresentar ATPV(e) devidamente preenchido para o
novo proprietario. Processo devera ser protocolado pelo comprador do veiculo.
Encaminhar processo para diretoria operacional, que apds deferimento gerara a taxa correspondente ao servigo.
O bloqueio de média monta deverd ser baixado e substituido por restricdo de Recuperado de Sinistro no Renavam
WS, que seguira com o veiculo até o sucateamento.
Caso seja protocolado juntamente com ATPV(e) preenchido e reconhecido, ndo serd emitida taxa relativa ao
desbloqueio, mas sera feita abertura de processo Detrannet com inclusdo além da transferéncia de propriedade, do
servico de mudanca de dados.
Caso seja protocolado juntamente com ATPV(e) preenchido e reconhecido, apds desbloqueio, processo sera
encaminhado para Acdo Regional caso seja de circunscri¢ao do interior do estado. Caso seja da circunscri¢cdo de Sao
Luis, serd encaminhado para coordenacdo de veiculos. Caso seja processo de despachante da circunscricdo de S3o
Luis, sera encaminhado para o setor de credenciados da sede.

4. OBSERVACOES:
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e Casos excepcionais poderdo ser analisados e deliberados pela Diretoria Operacional através de protocolo eletrénico.
e As informagdes de impactos da restricdo poderdo ser consultadas no extrato de veiculo, na guia histdrico de
restrigoes.
A consulta detalhada podera ser feita na guia veiculo >> restricdo >> administrativa.
Para restrigdes administrativas, a vistoria veicular poderd ser agendada normalmente em ECV do Maranh3o.
e Havendo bloqueio judicial, o servigo s6 sera executado se o bloqueio ndo o proibir;

5. LEGISLACOES
CONTRAN: Res. N2 810/20; Res. N2 851/21

CTB (Lei 9.503/97):

13
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CANCELAMENTO DE GRAVAME

1. FINALIDADE:

Compreende o servigo de liberagdo do sistema para que o Agente Financeiro cancele gravame langado ha mais de 30

(trinta) dias, desde que o gravame necessite de correcdes ou desisténcias justificadas.

2. DOCUMENTACAO:
Documentacgdo do veiculo;
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
CPF (Validacdo obrigatéria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Comprovante de endereco em nome do proprietario ou declaragao realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83;
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo);
Oficio contendo: os dados do veiculo, e-mail para contato e explicagdo detalhada do motivo do cancelamento;
Documentos adicionais que comprovem o motivo alegado no oficio.

3. PROCEDIMENTOS:
Os documentos deverdo ser encaminhados pelo Agente Financeiro exclusivamente por e-mail, no seguinte enderecgo
eletrénico: cancelamento.ma@b3.com.br
Ap0ds o tramite de analise e deferimento, sera encaminhada a taxa de cancelamento ao e-mail disponibilizado no
oficio e somente apds o pagamento serd liberado o sistema para que o agente financeiro efetue o cancelamento do
gravame.

4. OBSERVAGOES:

Contato da Central B3: 0300 152 9370

Contatos escritdrios B3: (11) 4152 9355/9397/9380/9210;

Em caso de duvidas, enviar e-mail para: renavam@detran.ma.gov.br ou renavamdetran.ma@outlook.com ou no
telefone: (98) 3089 2073.

5. LEGISLACOES

PORTARIAS DETRAN: 1039/08 e 1169/18

CTB (Lei 9.503/97)
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CERTIDAO

1. FINALIDADE:

Compreende o servigo de solicitacdo de documento com fé publica, emitido pelo DETRAN, que certifica informagdes de
cadastro de veiculos ou propriedade destes, informagGes de interesse particular, de interesse coletivo ou geral, que
serdo prestados no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado.

2. DOCUMENTACAO:

Documentac¢do do veiculo;
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
CPF (Validagdo obrigatéria deste documento junto ao site da Receita Federal);

Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo);

3. PROCEDIMENTOS:

e A Certiddo podera ser solicitada por proprietério, procurador, Poder Judicidrio ou outros Orgdos (a ser emitida na
respectiva localidade);

® Ap0s verificacdo do pagamento da taxa, o atendente fard o levantamento das informacdes solicitadas pelo usuario
para confecgdo do documento;

e Poderdo ser utilizados modelos automaticas na guia veiculo >> certidao;

® Apés redigido, o termo devera ser assinado pelo Coordenador de Atendimento, Coordenador de Veiculos,
Coordenador de Posto Avancado ou Chefe de Ciretran da localidade e entregue imediatamente ao interessado;

e A certiddo de Baixa ndo precisara ser assinada em razdo da disponibilizacdo de e-mail de validagdo.

4. OBSERVAGOES:

e Podera ser acolhida solicitacdo de certiddao por advogado, no uso de suas prerrogativas com procuragao ad judicia,
desde que seja apresentada carteria da ordem do advogados na solicitagdo.

e Também podera se acolher solicitacdo de Certiddo por parentes de primeiro grau para fins de inventdrio,
comprovado através da certiddo de ébito e dos documentos de identificagdo.

e Qualquer pedido de certiddo que fuja dos critérios acima, devera ser solicitado via protocolamento de processo
eletrénico.

e Qualquer certiddao que ndo esteja nos modelos padrdao ou no caso de duvidas sobre consultas ou disponibilizacao
das informacgGes solicitadas, deverdo ter requerimento do usuario feito através de protocolamento eletrénico e
encaminhado para coordenacdo de veiculos.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97)
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COMUNICACAO DE VENDA

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de informacdo ao Orgdo Executivo de Transito da venda de veiculo a fim de isentar o

proprietario/vendedor, a partir da data de comunicac¢do da venda, da responsabilidade solidaria pelas penalidades

impostas e suas reincidéncias, civil e penalmente.

2. DOCUMENTACAO:
Copia autenticada do ATPV(e) constando assinaturas de vendedor e comprador;
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo);
Documentacdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

3. PROCEDIMENTOS:
O servidor do atendimento poderd autenticar a cpia do ATPV(e) a partir da apresentagdo do original, que ja deverd
constar com assinaturas e reconhecimentos de firma de comprador e vendedor;
Procedimento requerido pelo proprietario/vendedor ou seu procurador legalmente constituido;
Acessar a guia veiculo >> processo >> comunicado de venda para iniciar o procedimento;
Ao final da inser¢do das informagdes, o sistema disponibilizara a taxa de servigo no extrato, o requerimento para
assinatura do interessado e a tela de arquivamento com cédigo de barras, que deverdo ser juntadas a documentacgao
inicial para arquivamento;
Logo que a taxa compensar no sistema Detrannet, serd possivel emitir a tela de comprovacgdo para disponibilizacdo
ao requerente.
Executado no setor de atendimento.

4. OBSERVAGOES:
A comunicacdo de venda poderd ser feita a qualquer tempo, desde que o comprador ndo tenha iniciado o
procedimento de transferéncia de propriedade;
Casos adversos deverdo ser protocolados eletronicamente para anadlise e deliberacdo da coordenacdo de veiculos;
Havendo Comunicado de Venda ativo, nenhum outro servico podera ser realizado (incluindo o licenciamento)
enquanto o comprador nao concluir a transferéncia de propriedade;
Veiculos removidos com comunicagdo de venda ativa sé poderao ser regularizados apds a conclusdo da transferéncia
de propriedade;
A baixa da comunicacgdo de venda se dara por efetivacdo da transferéncia de propriedade ao comprador;
O cancelamento da comunicacdo de venda sé podera ser solicitado pelo vendedor, onde o mesmo devera apresentar
carta de anuéncia feita pelo comprador (juntamente a comprovagdo de poderes) conforme anexo desta portaria;
O cancelamento de comunicac¢do de venda cujo comprador seja falecido, necessitarad de processo de inventario no
qual o inventariante podera assinar a carta de anuéncia.
No caso de veiculo com arrendamento mercantil (leasing), somente o agente financeiro poderd inserir a
comunicagdo de venda;
A insercdo de comunicacdo de venda, indisponibilizard a emissdao de ATPV-e. Caso seja necessaria nova impressao
deste documento, deverd ser seguido o procedimento de cancelamento da comunicagao de venda.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97): Art.134
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CORRECOES DE REGISTRO E SOLICITACOES A
SENATRAN

1. FINALIDADE:

Servico de correcdo do registro do veiculo, na BIN, referente ao ano de fabricacdo/modelo, cor, chassi, combustivel,

poténcia, cilindrada, PBT, CMT, Capacidade de Carga, Correcdo de numeragdo de Motor, tipo, espécie, Tipo de

Carrocaria, Quantidade de Passageiros e Eixos, bem como correc¢do de procedéncia.

2. DOCUMENTACGAO:
Requerimento preenchido e assinador pelo requerente contendo o pedido especifico e a justificativa do mesmo;
Documentacdo do veiculo;
CPF (Validagdo obrigatéria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacgdo pertinente (conforme anexo);
Documentacdo adicional que comprove o motivo da solicitagdo de corregao;

3. PROCEDIMENTOS:

Os servicos de correcdo na BIN, quando estritamente necessarios para a conclusdo do servico/alteracdo na base
local, deverdo ser solicitados a Coordenagdo de Veiculos via protocolamento eletronico. Devendo ser
obrigatoriamente executados pelo fabricante do veiculo antes do cadastro. Porém, se o primeiro cadastro ja tiver
sido concluido, podera ser solicitado a SENATRAN com a devida justificativa da parte interessada;

Para veiculos que apresentem divergéncias em caracteristicas do pré-cadastro, podera ser solicitada Carta do
Fabricante (Carta Laudo) a critério de avaliagdo do DETRAN/MA.

4. OBSERVACOES:

Corregdes s deverdo ser solicitadas caso sejam estritamente necessarias para a conclusio do servico/alteracdo na
base local;

Caso a carta laudo indique que houve erro no pré-cadastro e, consequentemente, erro no cadastro local, ndo devera
ser lavrado auto de infragdo por atraso no prazo de transferéncia de propriedade, se o servigo estiver em curso no
érgao;

Caso a carta laudo indique que o veiculo passou por alteragdo em suas caracteristicas originais de fabrica, devera
ser solicitada a documentacdo necessdria para regularizagdo, conforme procedimento instituido (deve-se atentar
aos prazos e procedimentos legais a lavratura do auto de infragdo, em caso de descumprimento da norma vigente);
Os veiculos que estejam em processo de solicitacdo de etiquetas VIS poderdao permanecer com seu processo em
andamento normalmente.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97)
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CREDENCIAMENTO VEICULO CFC

1. FINALIDADE:

Consiste no credenciamento de todos os veiculos dos Centros de Formacdo de Condutores, a fim de se verificar a

conformidade dos veiculos de CFC as boas condigGes para ensino dos candidatos a obtengdo da Carteira Nacional de

Habilitacdo. Orientar o andamento do processo de forma rdpida e objetiva.

2. DOCUMENTAGAO:
Requerimento de credenciamento do CFC assinado pelo requerente.
CRV para registro que ndo seja digital ou Declaragdo de Perda/Extravio caso o procedimento ndo envolva
transferéncia de propriedade ou primeiro emplacamento.
Documentagdo conforme o processo de registro que o veiculo tiver que fazer, como primeiro emplacamento,
mudancga de propriedade, mudanca de UF ou mudancga de categoria (verificar documentacdo prevista no capitulo
especifico).
Documentacgdo do veiculo;
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo);

3. PROCEDIMENTOS:

O procedimento de credenciamento de CFC podera se apresentar de trés formas bdsicas, como Primeiro Emplacamento,

como Mudanga de Categoria ou Como Transferéncia de Propriedade. Poderdo estar conjugados entre si ou com servicos

como Mudanga de UF e Mudanga de Caracteristica, portanto devera ser observado premissas destes procedimentos

individualmente. O fluxo basico obedece aos conceitos aqui expostos. Abaixo segue passo a passo.

o v s N

10.

Primeiro Emplacamento:

Caso tenha inclusdo de comando duplo, emitir autorizagdo de CSV antes de abrir no Detrannet. A documentacdo do
registro do veiculo devera ser encaminhada diretamente ao setor de RENAVAM, que podera atender de forma
eletrénica ou presencial. Os coordenadores de veiculos e chefes de Ciretrans poderdao emitir tal autorizagao.

O veiculo ja devera ser caracterizado como CFC nos termos das exigéncias das portarias de credenciamento.
Interessado devera ser dirigir a uma ITL credenciada para efetuar e emissdo do CSV (se for caso de comando duplo).
Agendar vistoria em ECV com veiculo ja caracterizado e de posse do laudo CSV do Maranhao.

Podera ser aceita vistoria lacrada.

Solicitar ao setor de RENAVAM homologac¢do do laudo de vistoria com escopo de duplo comando apontado, quando
for o caso.

Abrir processo DETRANNET ja na categoria aprendizagem. Caso de motocicletas devera ser excluida etapa de CSV,
mas devera ser feita vistoria ja caracterizada antes da abertura do processo Detrannet.

Apds pagamento das taxas, processo de registro seguird ao setor de auditoria da localidade para andlise documental
da parte do registro. Apds a conclusdo desta etapa deverd ser formalizado processo eletrénico com toda
documentacao digitalizada. Processo fisico devera ser encaminhado para arquivamento. Validagdo documental de
selos, ATPV(e), documentos de identificacdo, dentre outros sera de co-responsabilidade do funcionario que fara
abertura do processo Detrannet e do funcionario que auditara o processo.

Com a nova sistemdtica de placas, emissdao do CRVe ocorre comandada pela prépria estampadora. Por esta razdo o
processo seguira para Controladoria diretamente.

Caso ndo seja detectada emissdao do CRVe, retornar processo eletrénico para Coordenacgdo de Veiculos.

Mudanga de Categoria:
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Caso tenha inclusdo de comando duplo, iniciar procedimento com agendamento de vistoria em ECV do Maranhdo
para pedido de mudanca de caracteristica antes da efetivacdo de qualquer mudanca no veiculo. Se nao envolver
mudanca de UF, podera ser aceita vistoria lacrada.

Caso tenha inclusdo de comando duplo, emitir autorizacdo de CSV apés vistoria e antes de abrir no Detrannet. A
documentagdo do registro do veiculo deverd ser encaminhada diretamente ao setor de RENAVAM, que podera
atender de forma eletrénica ou presencial. Os coordenadores de veiculos e chefes de Ciretrans poderdo emitir tal
autorizagao.

Caracterizar veiculo como CFC nos termos das exigéncias das portarias de credenciamento.

Interessado deverad ser dirigir a uma ITL credenciada para efetuar e emissdo do CSV (se for caso de comando duplo).
Agendar vistoria em ECV do Maranhdo com veiculo ja caracterizado e de posse do laudo CSV. Se ndo envolver
mudanca de UF, podera ser aceita vistoria lacrada.

Solicitar ao setor de RENAVAM homologac¢do do laudo de vistoria com escopo de duplo comando apontado, quando
for o caso.

Abrir processo DETRANNET ja na categoria aprendizagem. Caso de motocicletas devera ser excluida etapa de CSV,
mas devera ser feita vistoria ja caracterizada antes da abertura do processo Detrannet.

Apds pagamento das taxas, processo de registro seguird ao setor de auditoria da localidade para andlise documental
da parte do registro. Apds a conclusdo desta etapa devera ser formalizado processo eletronico com toda
documentacado digitalizada. Processo fisico devera ser encaminhado para arquivamento. Validacdo documental de
selos, ATPV(e), documentos de identificagcdo, dentre outros sera de co-responsabilidade do funcionario que fara
abertura do processo Detrannet e do funcionario que auditard o processo.

Com a nova sistematica de placas, emissdo do CRVe ocorre comandada pela prépria estampadora. Por esta razdo
0 processo seguird para Controladoria diretamente.

10. Caso nado seja detectada emissdo do CRVe, retornar processo eletronico para Coordenacdo de Veiculos.

Mudanga de Propriedade:

Caso tenha inclusdao de comando duplo, iniciar procedimento com agendamento de vistoria em ECV do Maranhao
para pedido de mudanca de caracteristica antes da efetivacdo de qualquer mudanca no veiculo. Se ndo envolver
mudanca de UF, podera ser aceita vistoria lacrada.

Caso tenha inclusdo de comando duplo, emitir autorizagdo de CSV apds vistoria e antes de abrir no Detrannet. A
documentacdo do registro do veiculo devera ser encaminhada diretamente ao setor de RENAVAM, que poderd
atender de forma eletronica ou presencial. Os coordenadores de veiculos e chefes de Ciretrans poderdo emitir tal
autorizagao.

Caracterizar veiculo como CFC nos termos das exigéncias das portarias de credenciamento.

Interessado deverad ser dirigir a uma ITL credenciada para efetuar e emissdo do CSV (se for caso de comando duplo).
Agendar vistoria em ECV do Maranhdo com veiculo ja caracterizado e de posse do laudo CSV. Se ndo envolver
mudanca de UF, podera ser aceita vistoria lacrada.

Solicitar ao setor de RENAVAM homologacdo do laudo de vistoria com escopo de duplo comando apontado, quando
for o caso.

Abrir processo DETRANNET ja na categoria aprendizagem. Caso de motocicletas devera ser excluida etapa de CSV,
mas devera ser feita vistoria ja caracterizada antes da abertura do processo Detrannet.

Apds pagamento das taxas, processo de registro seguird ao setor de auditoria da localidade para analise documental
da parte do registro. Apds a conclusdo desta etapa devera ser formalizado processo eletrénico com toda
documentacao digitalizada. Processo fisico devera ser encaminhado para arquivamento. Validagdo documental de
selos, ATPV(e), documentos de identificacdo, dentre outros serd de co-responsabilidade do funcionario que fara
abertura do processo Detrannet e do funcionario que auditara o processo.

Com a nova sistematica de placas, emissdo do CRVe ocorre comandada pela prépria estampadora. Por esta razdao
0 processo seguira para Controladoria diretamente.

10. Caso ndo seja detectada emissdao do CRVe, retornar processo eletronico para Coordenacao de Veiculos, que podera
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reavaliar a documentagdo a critério deste setor.

4. OBSERVAGOES:
e Mudanga de UF conjugado com mudanga de carcteristica (observar premissas do processo conjugado em tépico
especifico):

1. Se o processo envolver Mudanga de Caracteristica, sendo a placa do veiculo ja Mercosul e se a vistoria ndo apontar
necessidade de troca, todos os servigos deverdo ser apontados no primeiro processo de mudanga de UF, exceto a
mudanga de categoria e mudanga de caracteristica. Deixando estes dois para o segundo processo. Neste caso, o
segundo processo seguira até a etapa de emissdo, na qual devera ser formalizado processo eletronico.

2. Se o processo envolver Mudanga de Caracteristica, sendo a placa do veiculo modelo pré-mercosul (placas cinza) ou
a vistoria apontar necessidade de troca, todos os servigos deverdo ser apontados no primeiro processo de mudancga
de UF, exceto a mudanga de caracteristica. Deixando este Ultimo para o segundo processo. Caso a estampadora
acione a emissdo automatica do documento, seguir normalmente para o segundo processo. Se este movimento ndo
ocorrer, o primeiro processo seguira até a etapa de emissdo, na qual devera ser formalizado processo eletronico.

3. Documentacgdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

5. LEGISLACOES

PORTARIAS DETRAN: 1201/15

CTB (Lei 9.503/97)
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CRLV-e

1. FINALIDADE:

Consiste na versdo eletrénica do antigo Certificado de Licenciamento Anual, tendo o mesmo valor juridico da versao
anterior (impressa em papel moeda) nas abordagens de transito. O novo documento propicia maior mobilidade,
praticidade e comodidade. A versdo eletronica do documento estd disponivel juntamente com a CNH Digital no
aplicativo “Carteira Digital de Transito”, reunindo os dois documentos de porte obrigatdrio no transito em um sé lugar,
sendo seu procedimento de obtencdo totalmente online.

2. DOCUMENTACAO:
e CPF (Validacdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);
e Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
e Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo);

3. PROCEDIMENTOS:

e \Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

e Para acessar o documento digital, o proprietdrio precisa ter quitado o licenciamento e o IPVA do veiculo até ano
vingente, conforme calendario de licenciamento anual expedido pelo DETRAN;
Sera emitido ao final de qualquer processo de Registro ou Alteracdo de Registro aberto no DETRANNET.
Em caso de pessoa fisica, é possivel baixar o arquivo em PDF para impressdo pelo aplicativo da Carteira Digital de
Transito — CDT. Também é possivel fazer o download pelo Portal de Servigcos da SENATRAN ou o portal do DETRAN-
MA;

e (Caso seja impresso o CRLV-e, devera ser impresso em papel A4 comum branco e tinta preta.

4. OBSERVACOES:

e E possivel cadastrar mais de um CRLV-e no smartphone. No entanto, somente o proprietario do veiculo poderd
baixar o documento do veiculo em seu préprio smartphone. Neste caso, ndo ha limites para a quantidade de
documentos baixados no smartphone. Por exemplo, esta modalidade permite, ainda, compartilhar o CRLV digital do
Seu carro com quem quiser, ou receber o de outra pessoa;

Sera emitido como comprovacdo de que o veiculo esta devidamente licenciado, de acordo com calenddrio anual.
A SENATRAN disponibilizou um sistema eletronico para validagdo do CRLV-e (aplicativo VIO), ou sua versao impressa,
por meio da leitura do cddigo de barras bidimensionais dindmico (Quick Response Code - QR Code) inserido no
documento, composto pelos dados individuais do veiculo obtidos no momento da geragdo do mesmo;

e Servico podera ser solicitado presencialmente nos Vivas Procon da regido metropolitana de Sao Luis.

e Em caso de Recall atendido, devera ser efetivada sincronizagdo 237. A baixa sera feito pelo montadora diretamente
no sistema do SERPRO, n3do cabendo ao DETRAN qualquer atualiza¢do de baixa da informac¢do na base nacional.
Somente apds a baixa, o veiculo podera ser licenciado.

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. 809/20; 817/21; 999/23

CTB (Lei 9.503/97)
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CUSTODIA E LIBERACAO

1. FINALIDADE:

Compreende os procedimentos de registro de custddia de veiculo removido em fiscalizagdo de transito e custodiado

pelo Detran em patio proprio e/ou patio de empresa concessionaria e sua devida liberagdo do veiculo.

2. DOCUMENTAGAO:
Documentacdo ano vigente do veiculo conforme calendario de licenciamento e que comprove a propriedade;
CRV para registro que n3o seja digital ou Declaracdo de Perda/Extravio
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo);

3. PROCEDIMENTOS:
Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

Veiculo removido em fiscalizagcdo de trénsito deverd possuir em seu cadastro a informacdo de custddia (de acordo
com o patio em que se encontra), bem como o registro da infragdo que motivou sua remogao;

A liberacdo se dara apds cumpridos todos os requisitos necessarios, inclusive o custo de transporte (guincho), de
acordo com o patio;

A devolucdo de acessorios irregulares que equipam veiculos removidos sé sera feita no momento da liberagao do
veiculo, com a apresentagdo da NF que demonstre a aquisicao licita do artefato. Tal NF devera ser do tipo eletrénica
e ter data de emissdo anterior a data da remocgdo. Se encaixam nestes itens: escapamentos, retrovisores, dentre
outros.

Veiculo removido em patio da concessiondria passara por vistoria especificas desta e sera emitido valor juntamente
com as taxas de liberagdo.

A vistoria de liberacdo, realizada por ECV e obrigatdria, so devera ser feita no momento que o proprietdrio ou seu
procurador se apresentarem para iniciar o tramite de liberag3o.

Serd possivel utilizar guia “isencdo de remocdo” eventualmente para corrigir problemas momentaneos como
cobranca duplicada de vistoria do DETRAN feita pela ECV, falta de comunicagdo com a UF de origem (912), diarias
cobradas indevidamente, dentre outros casos em que a correcdo seja estritamente necessaria.

Em até 15 dias da data de remocgado, veiculo devera ser encaminhado ao patio da concessionaria homologada.
Despachantes credenciados sé poderdo tramitar processos de registro no uso de sua procuracdo particular. Para
tratar diretamente da remogdo e fazer o procedimento sem a presenca do proprietario, devera estar outorgado
através de instrumento publico de procuracdo com identificacdo do veiculo e poderes especificos para tal.

Devera ser feita verificagdo inicial pelo funcionario do DETRAN reponsavel por este servico, a fim de garantir que
veiculos com restri¢do de roubo/furto sejam encaminhados para autoridade policial. Tal movimentacdo devera ser
informada no sistema Detrannet.

A liberagdo condicional sé podera ser utilizada para resolugdo de tramites e procedimentos que ndo possam ser
resolvidos nas dependéncias do patio de custddia.

Veiculos com liberagdo condicional para oficina s6 poderao ter sua regularizagdo concluida pela localidade que
iniciou o procedimento.

Veiculos com comunica¢do de venda sé poderdo ser liberados apds finalizagdo do processo de transferéncia de
propriedade.

Qualquer processo iniciado, que tenha seu tramite necessario para o processo de liberagdo, devera ser concluido
antes que a liberagdo final ocorra.

Documentacdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.
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4. OBSERVAGOES:

® Processos que envolvam registro ou alteragdes de registro deverdo ter prioridade na tramitagdo em relagdo aos
demais processos, exceto processo judicial que tenha prazo para cumprimento.

e A custddia de veiculos removidos sé sera operada por Ciretrans e pelo Posto de Custédia da regido metropolitana;

® As taxas referentes as didrias (no maximo de 180 dias), vistoria e reboque sé deverdo ser emitidas apds cumpridas
todas as exigéncias para a liberagao, inclusive a emissdo do CRLV-g;

e Deverad ser reparado qualquer componente ou equipamento obrigatério do veiculo que ndo esteja em perfeito
estado de funcionamento, identificados na vistoria. Porém, caso o reparo precise ser feito fora do depédsito, a
Autoridade responsdvel pela custddia liberard o veiculo, na forma transportada, mediante Termo de
Responsabilidade e inclusdo de Restrigdo (até 22 vistoria).

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. 623/16

CTB (Lei 9.503/97): Art.271
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INTENGCAO DE VENDA — INCLUSAO

1. FINALIDADE:

Consiste no procedimento de geragdo de documento de transferéncia eletronico (ATPV-e) para veiculos que ja possuam

o registro digital.

2. DOCUMENTAGAO:
Documentagdo ano vigente do veiculo conforme calendario de licenciamento e que comprove a propriedade —
podera ser consultado pela Extrato no Detrannet;
Formuldrio de Inten¢do de Venda com assinatura reconhecida pelo funcionario que fard o procedimento (conforme
anexo);
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo);

3. PROCEDIMENTOS:
Verificar a inexisténcia de bloqueios e restrigdes impeditivos a venda do veiculo;
Verificar inexisténcia de gravame ativo ainda em nome do proprietario;
Fazer a identificagdo do interessado e proceder com a juntada da documentagao;
O proprietdrio deverd preencher e assinar o Formuldrio de Intencdo de Venda;
Acessar guia veiculo >> processo >> inten¢do de venda para preencher os dados conforme formuldrio;
Emissao da taxa de servico;
Intengdo de venda oriunda de cumprimento de sentenca judicial, como busca e apreensao, inventdario ou outros,
devera ser solicitada pelo requerente através de protocolamento eletrdnico.
Documentacdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

4. OBSERVAGOES:
Para a corregdo da intengdo de venda ja inserida no sistema é necessario que o vendedor preencha novo formulario
com o dado a ser corrigido retificado. Tal formulario devera ser juntado ao processo ja existente.
Caso a corregdo da intengdo de venda ndo seja feita na localidade inicial, ou mesmo se o processo ja tiver sido
despachado ao arquivo, formar processo novamente com documentacdo padrao.
Para o cancelamento da intengdo de venda serd necessaria Carta de Anuéncia feita pelo comprador com firma
reconhecida por autenticidade, conforme modelo anexo. Além da emissdo da taxa de cancelamento.
Para efetivar o cancelamento, vendedor devera se apresentar munido de documentagao de identificagdo. Se for
pessoa juridica, observar documento prevista no anexo desta norma.
A reimpressdo do ATPV-e serd possivel por solicitacdo do vendedor sem limitagdo de quantidade, desde que ndo
haja comunicacdo de venda ativa.
Caso haja comunicac¢do de venda ativa, a reimpressao do ATPVe s6 sera possivel com o cancelamento do comunicado
de venda (conforme o procedimento do capitulo especifico);
Caso o comprador no ATPV-e seja falecido, sera necessario proceder com processo de inventario, onde o
inventariante poderd assinar carta de anuéncia.
Caso haja o extravio do CRV ou o registro seja digital, tendo o veiculo gravame na modalidade Arrendamento
Mercantil (leasing), bastara para a Intencdo de Venda, que o Arrendatario compareca ao DETRAN (sem necessidade
de prévia autorizagdo do agente financeiro) para solicitar o ATPV-e, que serd enviado posteriormente ao Agente
Financeiro/Banco;
Aintencdo de venda de veiculos automotores no DETRAN-MA podera ser solicitada por despachantes credenciados,
via balcdo de atendimento especifico. O formulario de intengdo de venda podera ser assinado por despachante
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legalmente constituido.

® Os casos de cessdo de direitos, s sera possivel proceder com intengdo de venda, que ocorrer tal movimentagdo no
SNG.

e Servigo podera ser solicitado presencialmente nos Vivas Procon da regido metropolitana de S3o Luis.

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. 809/20; Res. 817/21; Res. 999/23

CTB (Lei 9.503/97)
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INTENGAO DE VENDA - SEGURADORA

1. FINALIDADE:

Consiste no procedimento de geragdo de documento de transferéncia eletréonico (ATPV-e) para veiculos que ja possuam
o registro digital e que serdo objetos de indeniza¢do por companhias seguradoras.

2. DOCUMENTACAO:
Documentac¢do do veiculo;
Requerimento do servigo preenchido e assinado;
Formuldrio de Inten¢do de Venda com assinatura reconhecida pelo funcionario que fard o procedimento (conforme
anexo);
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacgdo pertinente (conforme anexo);
Relatdrio de avarias ou documento equivalente que contendo classificacdo de danos como pequena, média ou
grande monta, quando a indenizac¢do for por danos no veiculo.
Oficio da seguradora ou apdlice que demonstre que o veiculo e o requerente estdo em processo de indenizagdo com
a seguradora.
Boletim de Ocorréncia (apenas para os casos de indenizag¢do por roubo/furto.

3. PROCEDIMENTOS:
Documentacdo devera ser protocolada em processo digital fazendo a identificagcdo do interessado.
Processo seguird para coordenacdo de veiculos e serd analisado pela ordem de chegada.
Caso de roubo/furto sé serd possivel efetivar a intencdo de venda para veiculos que ja tenham registro digital. Para
estes casos nao sera exigido relatério de avarias.
Caso haja bloqueio de média ou grande monta no registro do veiculo, ndo haverd necessidade de juntada do
relatdrio de avarias, da apdlice de seguro ou qualquer outra documentagdo da seguradora.
Gravame ativo em nome do vendedor serd um impeditivo ao procedimento. Seguradora deverd resolver situacao
do gravame ativo junto ao agente financeiro ou devera ocorrer cessao de direitos para a seguradora.
Caso o segurado ndo tenha concluido o procedimento de transferéncia de propriedade, primeiro emplacamento ou
registro de gravame, estes serdo executados dentro do mesmo processo administrativo em tramitacdo. Serdo
cobradas as taxas respectivas dos servicos em questdo. Para estes casos, devera ser juntada vistoria de identificagao
da seguradora ou vistoria mével de identificacdo feita por ECV do Maranh&o. Exceto para casos de roubo/furto.
Verificar a inexisténcia de bloqueios judiciais, bloqueios RENAJUD ou bloqueios administrativos impeditivos ao
procedimento.
Em caso de transferéncia para seguradora, os bloqueios de média monta ou de grande monta deverao ser baixados
e substituidos pela restricao respectiva inserida pelo RENAVAM WS.
O relatério de avarias sera verificado para insercao da restricdo no RENAVAM WS correspondente.
Documentacdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

4. OBSERVAGOES:
Caso haja o extravio do CRV, tendo o veiculo gravame na modalidade Arrendamento Mercantil (leasing), bastara
para a Intencdo de Venda ser feita, que o Arrendatario compareca ao DETRAN (sem necessidade de prévia
autorizagdo) para solicitar o ATPV-e, que sera enviado posteriormente ao Agente Financeiro/Banco.
O despachante legalmente constituido podera protocolar requisicdo deste servigco, assinando o formulario de
intencdo de venda e juntando documentacgdo pertinente ao caso.
Casos excepcionais poderdo ser avaliados pela coordenagao de veiculos para deliberagdo do pedido.
Caso a transferéncia para a propriedade da seguradora ocorra no estado do Maranhdo, sera necessaria apenas a
vistoria de mera identificagdo feita por ECV do Maranhao.

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. 810/20; Res. 851/21

26



= " |DETRAN MANUAL DE VEICULOS

GUIA DE PROCEDIMENTOS

TRABALHANDO PARA TODOS

LEILAO DO DETRAN-MA

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de atualizacdo de informac¢bes do veiculo arrematado em leildo do DETRAN-MA, quanto a
desvinculagdo dos débitos pregressos e efetivagdo da mudanga de propriedade, através de cadastramento no
Detrannet, fazendo-as constar nas bases de dados BIN —Base de indice Nacional e Base de Dados Local do DETRAN/MA.

2. DOCUMENTACAO:
CPF (Validagdo obrigatéria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo);

Comprovante de endereco em nome do proprietario ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83;

Nota Fiscal avulsa da SEFAZ;

e Recibo do Leiloeiro (Nota de Venda — cdpia simples);

e Edital do Leildo.

3. PROCEDIMENTOS:

® Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhdo. Caso existam débitos ou bloqueios
ativos, o primeiro passo serd a formalizagdo de processo eletronico para encaminhamento a Comissao de Leildo do
DETRAN, que fara a avaliagdo de cada caso.

e Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo sera aceito vistoria lacrada.

e (Caso a nota de venda seja emitida com o nimero do CRV ou mesmo o registro ja seja digital ou seja caso de primeiro
emplacamento, processo podera ser aberto pelo balcdo de atendimento e devera seguir para setor de auditoria.

e (Caso a nota de venda ndo contenha nimero do CRV, devera ser formalizado processo eletronico com destino a
Comissao de Leildo para efetivacdo da transferéncia.

e (Caso haja comunicacdo de venda ativa, ndo devera ser cancelada para atualizagdo de registro. Se o registro do
veiculo ndo for digital, devera ser formalizado processo e encaminhado ao setor de Comissdo de Leildo.

e QOinicio do processo de transferéncia dos veiculos que forem arrematados e qualificados como CONSERVADQOS, com
direito ao documento, devera ocorrer somente a partir do prazo de 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o prazo
total de 60 (sessenta) dias, ambos contados da data da realizagdo do leildo, sob pena de aplicagdo dos 6nus e
responsabilidades do Cédigo de Transito Brasileiro.

e Documentacgdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

4. OBSERVAGOES:

e Caso o registro do veiculo seja verde, podera ser feito procedimento de atualizacdo de registro e na sequéncia
abertura normal pelo balcdo de atendimento.

e Poderd ser lavrado auto de infragdo por atraso no procedimento de transferéncia levando-se em consideragao para
tanto a data da nota de venda, caso tenha ultrapassado os 60 dias do leildo;

® Antes da abertura do processo, deve-se verificar se ja ndo hd outro aberto;

e Veiculo adquirido em leildo no Maranhdo, mas cujo arrematante seja de fora do Estado (averiguado pela Nota de
Venda e Nota Fiscal), ndo sera possivel seu cadastramento na base local nem qualquer outro procedimento junto ao
DETRAN/MA. Devendo este arrematante procurar diretamente a UF de residéncia para regularizagdo do veiculo.

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. 623/16
CTB (Lei 9.503/97)
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LEILAO DE OUTROS ORGAOS PUBLICOS

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de atualizacdo de informagdes do veiculo arrematado em leildo de outra UF, através de
cadastramento no DETRANnet, fazendo-as constar nas bases de dados BIN — Base de indice Nacional e Base de Dados
Local do DETRAN/MA.

2. DOCUMENTACAO:
CPF (Validagdo obrigatéria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo);

Comprovante de endereco em nome do proprietario ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83;
Nota Fiscal avulsa da SEFAZ; se tiver (verificar edital quanto a emissdo deste documento);

e Recibo do Leiloeiro (Nota de Venda — cdpia simples);
e Edital do Leildo.

3. PROCEDIMENTOS:

e Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhdo.
Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo serd aceito vistoria lacrada.

Deverad ser verificada inexisténcia de débitos ou bloqueios ativos, do contrario arrematante devera ser instruido a
regularizagao.

e Devera ser aberto processo no Detrannet.
ApOs abertura e pagamento de taxas, processo seguira para auditoria na localidade onde foi aberto.
Documentacgdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

4. OBSERVAGOES:

e (Caso o arrematante disponha do CRV, ATPV-e, nota de venda contendo nimero do CRV ou seja caso de primeiro
emplacamento, processo podera ser aberto pelo balcdo de atendimento e devera seguir para setor de auditoria.

e (Caso o registro ndo seja digital e a nota de venda ndao contenha nimero do CRV, poderd ser feita atualizacdo de
registro, desde que ndo haja comunica¢do de venda ativa para o arrematante. Quando isto ocorrer, deverd ser
formalizado processo eletrénico para A¢ao Regional solicitando nimero do CRV.

e (Caso o registro ja seja digital e o veiculo ndo tenha intencdo de venda feita para o arrematante, o atendimento
podera proceder com registro da intencdo de venda para abertura do processo.

e C(Caso o veiculo seja de outra UF e ndo tenha acesso ao nimero do CRV ou ATPVe, processo eletronico formalizado
devera ser encaminhado a coordenagdo de Renavam para solicitagao de tal informacao.

e Para este tipo de leildo, ndo devera ser lavrado auto de infragdo por atraso na transferéncia de propriedade.

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. 623/16

CTB (Lei 9.503/97)
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LEILAO DE INSTITUICOES PARTICULARES

1. FINALIDADE:

Compreende o servigo de atualizacdo de informacgdes do veiculo arrematado em leildo de instituicdo financeira, quanto

a efetivagcdo da mudancga de propriedade, através de cadastramento no Detrannet, fazendo-as constar nas bases de
dados BIN — Base de indice Nacional e Base de Dados Local do DETRAN/MA.

2. DOCUMENTACAO:
CPF (Validagdo obrigatéria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo);
Comprovante de endereco em nome do proprietario ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83;
Nota Fiscal avulsa da SEFAZ; se tiver (verificar edital quanto a emissdo deste documento);
Recibo do Leiloeiro (Nota de Venda — cdpia simples);
Edital do Leildo;
ATPV-e devidamente preenchido, reconhecido firma por verdadeiro e averbado (quando for o caso);

3. PROCEDIMENTOS:

Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranh3o.

Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo sera aceito vistoria lacrada.

Devera ser verificada inexisténcia de débitos ou bloqueios ativos, do contrario arrematante devera ser instruido a
regularizagao.

Deverd ser aberto processo no Detrannet.

ApOs abertura e pagamento de taxas, processo seguira para auditoria na localidade onde foi aberto.
Documentacgdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

4. OBSERVAGOES:

N3o sera necessdria copia autenticada ou original da procuragdo publica e/ou substabelecimentos do proprietario
do veiculo para que se verifique a cadeia de poderes desde o CNPJ da instituicdo proprietdria até a assinatura do
representante legal desta.

Caso haja perda/extravio do ATPV-e, processo podera ser aberto com base nas consultas da BIN (TR 964 e TR 921).
Para efeito de lavratura de auto por atraso de transferéncia, devera ser observada data da venda no Recibo do
Leiloeiro.

A Nota Fiscal avulsa da SEFAZ deve ser emitida pelo leiloeiro. Sempre analisar edital para saber informagses
especificas sobre e emissdo da NF.

5. LEGISLAGOES

CONTRAN: Res. 623/16

CTB (Lei 9.503/97)
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VENDA DIRETA POR INSTITUICAO FINANCEIRA

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de atualizacdo de informagdes do veiculo comprados de instituicao financeira, diretamente em
sites de exposicdo e por prego ja previamente definido, quanto a efetivagdo da mudanca de propriedade, através de
cadastramento no Detrannet, fazendo-as constar nas bases de dados BIN — Base de indice Nacional e Base de Dados
Local do DETRAN/MA.

2. DOCUMENTAGAO:

CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);

Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)

Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo);

Comprovante de endereco em nome do proprietdrio ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei

Federal n° 7115/83;

ATPV(e) devidamente preenchido, reconhecido firma por verdadeiro e averbado (quando for o caso);

e Declaragdo da instituicao financeira confirmando a venda direta, devidamente assinada por representante do banco
(outorgado através de procuragdo publica). A assinatura deve ser reconhecida por autenticidade ou pelo GOV.BR
(com arquivo de origem para validagdo).

e Copia autenticada ou original da procuracdo publica e/ou substabelecimentos da institui¢cdo financeira, permitindo

a verificacdo da cadeia de poderes desde o CNPJ da instituicdo proprietaria até a assinatura do representante legal.

3. PROCEDIMENTOS:

e Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhdo.

e Se o procedimento envolver mudancga de UF, ndo sera aceito vistoria lacrada.

e Devera ser verificada inexisténcia de débitos ou bloqueios ativos, do contrario comprador devera ser instruido a
regularizacgao.

e Devera ser aberto processo no Detrannet.

® Apds abertura e pagamento de taxas, processo seguird para auditoria na localidade onde foi aberto.

e Documentacgdo devera ser destinada obrigatoriamente ao arquivo geral.

4. OBSERVACOES:

e N3o serd necessdria copia de documento de identificagdo dos representantes do agente financeiro.
e Caso haja perda/extravio do ATPV(e), devera ser providenciada segunda via deste documento junto aos responsaveis
pela emissdo, que devera novamente ser assinada e reconhecida nos termos desta portaria.

5. LEGISLACOES

DETRAN: Parecer Proc. Adm 2309120140/2023

CTB (Lei 9.503/97)
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LICENCIAMENTO - VEICULO ALUGUEL

1. FINALIDADE:

Compreende o procedimento anual, relativo a obrigacdes do proprietario de veiculo categoria aluguel, comprovado por

meio da emissdo do documento especifico (Certificado de Licenciamento Anual) ou por meio da apresentagdo de sua

versdo eletronica (CRLV-e) para o exercicio vigente.

2. DOCUMENTACAO:
Autorizacdo do poder publico concedente, conforme atividade que serd desenvolvida.
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo);

3. PROCEDIMENTOS:
Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.
Proprietario ou arrendatario deverdo se dirigir ao atendimento do DETRAN para langamento da autorizagdo no
sistema.
Procedimento de langamento poderad ser feito diretamente no sistema Detrannet pelo poder publico concedente,
tdo logo for desenvolvida ferramenta digital de uso especifico para tao funcgao.
Verificar municipio de registro, CPF/CNPJ do proprietario e categoria do veiculo, que deverdo estar em convergéncia
com a autorizacdo emitida.
Verificar necessidade de inclusdo de comodatdrio, conforme autorizagdo emitida.
Se veiculo estiver em processo de registro ou mudanca no registro, a autorizagdo poderd ser apresentada e lancada
apenas no final do processo para emissdao do CRLV-e. Tal etapa ndo tem qualquer impacto sobre a avaliagdo feita da
auditoria.
Acessar a guia processo >> autorizagao de veiculo de aluguel e langar com o maximos de informagGes relevantes
que constam no documento.
Atentar ao langamento do correto exercicio.
Seja processo de registro, mudanca de registro ou simples licenciamento, funcionario do DETRAN que atender
devera guardar copia da autorizagdo para envio ao arquivo. Deverd ser impresso formulario de langamento com
cédigo de barras para assinatura do requerente, juntando com cépia devidamente validada do documento de
identificacdo e cadeia de poderes, se for o caso.
Autorizacdo original sempre devera ser devolvida ao requerente.

4. OBSERVAGOES:
Para os casos em que a secretaria municipal enviar oficio diretamente ao érgdo, devera ser verificado o setor
recebedor que formalizou processo eletronico. Desta forma serd possivel rastrear o andamento e direcionar para o
setor responsavel.
Os alvards municipais, apds emitidos sdo assinados e devem ter firma reconhecida por semelhanga, que apds
validagbes deverd ser devolvido ao requerente.
Poderdo ser emitidos como documento eletrénico, contando com QR — Code que devera passar por validagdo
obrigatério para aceitacdo.
Nesta categoria se enquadram os Onibus de transporte interestadual.
Toda a responsabilidade por manter o cadastro do transportador (RNTRC) atualizado perante a ANTT é do
proprietario do veiculo, portanto este sempre devera ser orientado a manter seu cadastro atualizado.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97): Capitulo Xl do CTB, Art. 135.
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LICENCIAMENTO - VEICULO ALUGUEL (MOB)

1. FINALIDADE:
Compreende o procedimento anual, relativo a obrigacdes do proprietario de veiculo categoria aluguel, comprovado por
meio da emissdo do documento especifico (Certificado de Licenciamento Anual) ou por meio da apresentagdo de sua
versdo eletronica (CRLV-e) para o exercicio vigente.

2. DOCUMENTACAO:
Oficio expedido pela MOB que é enviado diretamente ao DETRAN por meio eletrénico ou fisico.
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo);

3. PROCEDIMENTOS:

e \Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

e (Caso o veiculo ndo esteja licenciado, proprietdrio ou arrendatario deverdo se dirigir ao atendimento do DETRAN,
pois se a autorizacao ja estiver lancada, bastara fazer sincronizagdo 237.

e (Caso o veiculo ndo esteja com autorizagdo langada, interessado devera se dirigir ao protocolo do DETRAN para
solicitacdo de licenciamento do mesmo.

e Procedimento de langamento podera ser feito diretamente no sistema Detrannet pelo poder publico concedente,
tdo logo for desenvolvida ferramenta digital de uso especifico para tao fungao.

e Verificar CPF/CNPJ do proprietario e categoria do veiculo, que deverdo estar em convergéncia com a autorizagcdo
emitida.

e Para caso de autorizagdo emitida com arrendamento, sera necessdrio iniciar processo de comodatario para concluir
o licenciamento do veiculo.
Processo de comodatario podera ser feito a partir de copia simples do contrato utilizado junto a MOB.
Se veiculo estiver em processo de registro ou mudanca no registro, a autorizagdo poderd ser apresentada e lancada
apenas no final do processo para emissdao do CRLV-e. A solicitagcdo devera ser feita via e-mail interno diretamente
para coordenacgdo de veiculos pela prépria localidade que auditou o processo. Tal etapa ndo tem qualquer impacto
sobre a avaliagdo feita da auditoria.

e (Caso o veiculo esteja em processo registro ou mudanca de registro e a autoriza¢do for emitida com arrendamento,
o processo de comodatario devera ser feito logo em seguida a conclusdo daquele de forma conjugada.

® Acessar a guia processo >> autorizacdo de veiculo de aluguel e lancar com o maximos de informacgdes relevantes
que constam no documento.

e Atentar ao lancamento do correto exercicio.

® Seja processo de registro, mudanga de registro ou simples licenciamento, funcionario do DETRAN que atender
devera guardar cdpia da autorizagdo para envio ao arquivo. Deverd ser impresso formuldrio de lancamento com
codigo de barras para assinatura do requerente, juntando com cépia devidamente validada do documento de
identificacdo e cadeia de poderes, se for o caso.

4. OBSERVAGOES:
® As autorizacdes da MOB sdo assinadas pelo responsdvel e enviadas tanto em meio fisico, como em meio digital
diretamente pela MOB.
e Como as autorizagdes desse 6érgdo sao enviadas diretamente ao DETRAN, a validacdo para qualquer tipo de
procedimento devera ser feita somente através dos canais internos.

5. LEGISLACOES
CTB (Lei 9.503/97): Capitulo XIl do CTB, Art. 135.
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LICENCIAMENTO - VEICULO ESCOLAR

1. FINALIDADE:

Compreende o procedimento semestral, relativo a obrigagGes do proprietario de veiculo, comprovado por meio da
emissdo do documento especifico (Certificado de Licenciamento Anual) ou por meio da apresentagdo de sua versdo
eletronica (CRLV-e), bem como da emissdo da Autorizagdo de Transporte Escolar (ATE).

2. DOCUMENTACGAO:
Verificar requisitos estabelecidos na Portaria DETRAN n2 1.117/2015
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal);
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023)
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo);
CNH do condutor categoria no minimo “D”.
Alvara especifico de escolar para veiculo na categoria aluguel.

3. PROCEDIMENTOS:

e Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

e Formalizar pedido via protocolo eletrénico com a documentagdo exigida e encaminhar para coordenagdo de
Educacdo para o Transito do DETRAN/sede ou de Ciretran, a depender do municipio de registro do véiculo.

e Agendar vistoria na ECV, que devera observar os requisitos especificos da Portarian2 1.117/2015.

e Procurar DETRAN munido da devida documentacgdo nos termos da portaria especifica.

e Devera ser observado se o veiculo esta classificado com carroceria “transporte escolar”. Caso contrario, deverd
passar por procedimento de mudanga de caracteristica antes de qualquer cadastramento.

e A coordenagdo de educagdo para o transito ou seus gestores regionais avaliardo a documentagdo apresentada e
langara logo apds a autorizagao para vistoria.

e A autorizacdo para vistoria deverd ser lancada, apds validagcdo da documentacgdo, na guia vistoria >> autorizagao
escolar e vistoria lacrada. Logo em seguida, veiculo podera fazer a vistoria.

e (Caso a vistoria ocorra antes do langcamento da autorizagdo, deverad ser utilizado o recurso de vinculagdo de vistoria.

® Ap0s as avaliagdes acima e inclusdes mencionadas, devera ser emitida a autorizacdo de transporte escolar para o
veiculo.

4. OBSERVAGOES:

e Veiculo devera ser na categoria aluguel se for de propriedade de ente privado ou oficial se for de propriedade de
ente publico.

e Caso o veiculo ndo esteja na classificacdo correta em sua documentacdo, deverd ser observado procedimento
especifico de mudanca de caracteristica.

e Acoordenacgdo de educagdo para o transito ou seus gestores regionais em cada Ciretran, poderao a qualquer tempo
fazer reandlise da vistoria eletronica executada, podendo solicitar as imagens do laudo a coordenagdo de
informatica.

e A coodenacdo de educagdo para o transito ou seus gestores regionais em cada Ciretran, poderao a qualquer tempo
solicitar novo laudo de vistoria eletronica caso entendam que a mesma nado avaliou dentro dos critérios da Portaria
DETRAN n2 1.117/2015, bem como das resolu¢des do CONTRAN.

e O laudo de vistoria eletronica sé podera ser feito por ECV do Maranhdo e além das imagens padrdo do laudo, os
itens especificos deverdo ser fotografados individualmente na composi¢cdo do laudo eletrénico, comprovando
existéncia dos mesmos.

e A ATE devera ser assinada pelo diretor da Ciretran onde esteja circunscrito o municipio de registro do veiculo. No
caso de S3o Luis e Regido Metropolitana, podera ser assinada pelo Diretor Operacional ou pelo Coordenador de
Educacdo para o Transito.

5. LEGISLACOES
PORTARIA DETRAN: 1.117/2015

CTB (Lei 9.503/97)
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MUDANGCA DE CARACTERISTICA

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de alteracdo das informagbes no registro do veiculo devido a mudanca de caracteristica,

permitidas pelo CONTRAN, inserindo-as na base local para expedigao de novo CRLV-e.

2. DOCUMENTAGAO:
CRV ou Declarag¢do de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.

CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).

Casos de Transformacao:
CAT emitido em favor da empresa responsavel pela modificacdo, quando se tratar das modificacGes sujeitas a
homologagdo compulséria.
Nota Fiscal do servico de modificagdo, quando se tratar das modificages sujeitas a homologag¢do compulsdria.

Casos de Modificagao:
Para caso de modificagdes ndo sujeitas a homologacdo compulséria, Nota Fiscal do item modificado (caso de item
novo).
Para caso de modificagdes ndo sujeitas a homologacdo compulsdria, Nota Fiscal do servigo executado (caso de item
novo).
Para caso de modificagGes ndo sujeitas a homologagdo compulsdria, Declaragdo com firma reconhecida por
autenticidade, feita pelo proprietario do veiculo que deu origem ao item modificado (caso de item usado).
Para caso de modificagGes ndo sujeitas a homologagdo compulsdria, Declaragdo com firma reconhecida por
autenticidade, feita pela oficina que fez o servico de modifica¢do (caso de item usado).

Observar requisitos previstos na Resolugdo CONTRAN n2 916/2022 de acordo com o escopo aplicado ao veiculo.
Conforme o escopo definido de alteragdo, poderdo ter documentos adicionais, portanto este item devera ser
consultado sempre em conjunto com o anexo da Resolugdo 916/2022.

3. PROCEDIMENTOS:
Primeiro passo é agendar vistoria em empresa ECV do Maranhao. Tal vistoria devera ter descrita as alteragdes de
forma a permitir identificar os escopos a serem aplicados.
Se ndo envolver mudanga de UF, poderd ser aceita vistoria lacrada. Tal vistoria devera ter descrita as altera¢des de
forma a permitir identificar os escopos a serem aplicados.
Nado deverdo ser emitidas autoriza¢cdes de CSV a partir de informacgdes que ndo estejam no laudo de vistoria, exceto
caso de primeiro emplacamento e credenciamento de veiculo de CFC.
Em caso de duvidas ou problemas na emissdo da autorizacao de CSV, encaminhar situacdo para setor de Renavam
para analise.
Em caso de trocas de cor, a primeira vistoria devera ter informacdo que trata-se de pedido de mudanca da
caracteristica. Esta ja servird como autorizagdo do DETRAN para a mudanga.
Apds modificagdo concluida, seguir para ITL para emissao de laudo CSV.
Juntar toda documento supra, laudo CSV e agendar segunda vistoria em ECV do Maranhdo. Serd aceita vistoria
lacrada desde que o procedimento ndo envolva mudancga de UF.
ApOs aprovagdo na segunda vistoria, interessado devera seguir para o atendimento do DETRAN, que direcionara o
processo ao setor de RENAVAM para homologacdo da vistoria. Tal encaminhamento podera ser feito por meio
eletrénico.
Com retorno da vistoria homologada, processo seguird novamente para o atendimento para abertura no
DETRANNET e emissdo de taxas e guia de placa, quando for o caso.
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4. OBSERVAGOES:

Quando no langamento da vistoria, ndo constar o escopo correto que serd modificado, nos termos da Res. 916/22,
serd necessario acionar coordenacdo de veiculos via e-mail para configuracao da tabela do sistema.

Na abertura do processo deverdo aparecer todos os parametros a serem alterados do veiculo, inclusive codigo de
marca/modelo, quando for o caso. Caso ndo aparecam todos os parametros, verificar se a vistoria foi corretamente
apontada com os escopos necessarios. Se o problema ainda persistir, acionar a coordenagdo de veiculos via e-mail
para configuracdo da tabela do sistema.

Veiculos que ja se apresentarem com caracteristicas que exijam CSV ja alteradas sem pedido prévio, a primeira
vistoria devera sair reprovada, pois o veiculo estd em desacordo com seu registro e CRLV-e. Portanto sera necessaria
nova vistoria apos o CSV, que saira aprovada mediante apresentac¢do do laudo seguranga veicular.

Veiculos que ja se apresentarem com caracteristicas que ndo exijam CSV ja alteradas sem pedido prévio, a primeira
vistoria podera sair aprovada mediante apresentacdo da documentacdo de regularizagao.

As correcGes manuais deverdo ser a excec¢do a regra e o uso devera ser somente quando necessario.

ApOs abertura, processo devera seguir para auditoria.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

Em processo de primeiro emplacamento deverdo ser observadas as informagdes que constam no pré-cadastro e
comprarar com a vistoria, com a NF de saida final de estoque, encarrogamento ou da transformacgao, quando for o
caso. Tal analise permitird identificar se o veiculo teve alguma caracteristica alterada e devera seguir o procedimento
descrito neste capitulo. Se as informagdes do pré-cadastro estiverem em conformidade com as NFs, o veiculo ndo
passara pelo procedimento de mudanca de caracteristica.

O cédigo de marca modelo geralmente é descrito como cddigo renavam na versao resumidas das NFs eletrénicas.
As caracteristicas e classificacdo do veiculo é descrita em cddigos nas tabelas do renavam. Tal informacgdo devera ser
encontrada na versdao completa da NF, que podera ser consultada utilizando a chave no endereco eletrénico da
Receita Federal ou Estadual.

Em processo de primeiro emplacamento que terd mudanga de caracteristica, todas as etapas de CSV até a
homologacdo da segunda vistoria deverdo ser feitas antes da abertura do processo no Detrannet.

Caso um veiculo emplacado ja apresente a alteracdo feita sem pedido prévio, lavra-se o auto de infragdo (Art. 230,
inciso VII, do CTB).

Considera-se a data da 12 vistoria para lavratura do auto de infragdo por atraso no prazo de transferéncia, quando
este servico estiver conjugado.

Adesivagem na mesma cor ndo configura Mudanca de Caracteristica.

Cor “FANTASIA” deve ser informada caso ndo haja predominancia de qualquer uma das cores.

A mudanca de motor para outro de especificacbes diferentes do original de fdbrica configura mudanca de
caracteristica, devendo ser enquadrada no escopo adequado. Entretanto ndo ha necessidade de pedido prévio de
alteracao.

Sempre que o veiculo passar por mudanga/inclusdo em seu combustivel, verificar se além do escopo padrédo,
também n3o incorre na modificacdo de poténcia/cilindrada.

- A mudanga de combustivel de gasolina ou alcool para o ciclo diesel dependera da prévia autorizagdo da Autoridade
de Transito. Assim sendo, “fica proibido o consumo de dleo diesel como combustivel nos veiculos automotores de
passageiros, de carga e de uso misto, nacionais e importados, com capacidade de transporte inferior a 1.000kg (mil
quilogramas), computados os pesos do condutor, tripulantes, passageiros e da carga, considerando-se que o peso
de uma pessoa é 70 kg — setenta quilogramas (Portaria n2 23 do DNC). - Ndo poderdo ser convertidos para o ciclo
diesel, por ndo atenderem o disposto na Portaria n2 23/1993 do DNC — Departamento Nacional de Combustivel, os
seguintes veiculos: FORD/F1000, PAMPA e F75; GM/CHEVROLET C10. A10 e VERANEIO E VW/SAVEIRO.

As modificagdes de caracteristica dos veiculos, que sejam retorno a condigdo original, caso ndo tenham observagao
adequada no RENAVAM WS, deverdo permanecer sem qualquer informag¢do no campo de observacdo do CRLV-e.
O pedido das imagens do laudo de vistoria eletronica podera ser feito a qualquer tempo para dirimir ddvidas durante
o procedimento. Na falta de ferramenta especifica para tal acesso, deverdo ser solicitadas a coordenacdo de
informética.

35



GOVERNO DO

0O ’ DETRAN

TRABALHANDO PARA TODOS

CONTRAN: Res. N2 916/22

CTB (Lei 9.503/97): Art. 98, Art. 230

MANUAL DE VEICULOS

GUIA DE PROCEDIMENTOS

5. LEGISLACOES

36



GOVERNO DO .,

MANUAL DE VEICULOS

DETRAN

GUIA DE PROCEDIMENTOS

TRABALHANDO PARA TODOS

MUDANCA DE MOTOR

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de alteracdo das informagdes na base local da numeracdo identificadora do motor, devido a

troca do componente todo ou do bloco e expedi¢do de novo CRLV-e.

2. DOCUMENTAGAO:
CRV ou Declarag¢do de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.

CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).

Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).

Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).

Nota Fiscal contendo discriminacdo das caracteristicas do motor, como marca, numero de cilindros, tipo de
combustivel, cilindrada, poténcia e nimero de identificacdo quando existir.

Em caso de motor usado, que ndo tenha sido revendido por empresa de desmontagem, a NF do produto poderd ser
substituida por declaragdo de procedéncia reconhecida por autenticidade e feita pelo proprietario do veiculo no
qual o motor estava registrado, conforme modelo anexo.

Nota fiscal da instalagdo do motor no veiculo. Este documento deverd fazer referéncia a identificagdo do veiculo e
do motor ou a NF/Declaracdo de compra do motor.

Em caso de motor usado, a NF da instalacdo podera ser substituida por declaragdo feita pelo instalador do motor,
contendo referéncia ao documento de compra do item ou a identificagdo do veiculo e do motor.

3. PROCEDIMENTOS:
Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhao.
Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo serd aceito vistoria lacrada.
A documentacdo da troca ja devera ser apresentada no momento da vistoria para que a mesma seja aprovada.
A vistoria ja deverd apontar a nova numeragao de motor que consta no veiculo.

O processo seguira para o setor de Renavam, que fard a homologacdo da vistoria, bem como o apontamento da
nova numerag¢ao com a edicdo da vistoria no sistema Detrannet. Esta solicitacdo podera ser atendida por canal
eletrdnico.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

Em seguida, processo devera seguir para o atendimento do DETRAN que fard abertura do processo e emissao de
taxas e guia de placa, quando for o caso.

4. OBSERVAGOES:
Nesta portaria se adotardo os critérios da Resolucdo CONTRAN n? 968/2022. Portanto, qualquer situacdo ndo
prevista nesta portaria devera ser analisada sob os critérios desta.
A mudanca de motor para outro de especificacbes diferentes do original de fabrica configura Mudancga de
Caracteristica, entretanto ndo ha necessidade de vistoria prévia e nem da lavratura do auto de infragdo conforme
Art. 230 VIl do CTB.
Verificar casos especificos sobre mudanca de poténcia/cilindrada, mudanga de especificacées e mudanga/inclusdo
de combustivel do motor no capitulo de mudanca de caracteristica.

Caso 0 motor novo ndo possua gravacdao da numeracao identificadora, devera ser observado procedimento de
regravagao previsto.

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. N2 282/08; Res. N2 968/22

CTB (Lei 9.503/97): Art. 98, Art. 230
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MUDANCA DE CATEGORIA

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de alteragdo da categoria (particular, comercial, aprendizagem ou oficial), na BIN e na base local

do registro do veiculo, para a categoria particular, concluindo-se com a expedi¢do de novo CRLV-e.

2. DOCUMENTAGAO:
CRV ou Declarag¢do de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.

CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).

Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).

Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).

Quando a mudanga for para aprendizagem, observar procedimentos previstos no capitulo de credencaimento de

CFC.
Quando a mudanga for para aluguel, observar procedimentos previstos no capitulo de licenciamento de veiculo de
aluguel, licenciamento de veiculo MOB ou licenciamento de escolar, de acordo com o caso.

3. PROCEDIMENTOS:
Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhao.
Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo serd aceito vistoria lacrada.
Em seguida, processo devera seguir para o atendimento do DETRAN que fard abertura do processo e emissdo de
taxas e guia de placa, quando for o caso.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

Salvo caso de procedimento especifico, previsto em outro capitulo relativo a mudanga de categoria, adotar este
procedimento.

Processo seguird para setor de auditoria.

4. OBSERVACOES:

Veiculos com isen¢do/imunidade de IPVA, na categoria aluguel ou oficial, que passardo a ser particulares, deverdo
procurar a SEFAZ, que dardo autorizacdo para realizagdo do tramite apds quitacdo da diferenca de impostos ndao
paga na compra do veiculo.

A mudanca de categoria saindo de aprendizagem, implicard em retirada do comando duplo, quando for o caso.
Neste caso devera ser observado capitulo de mudanga de caracteristica.

Empresas com CNPJ “suspenso” ou “nulo” sé poderdao mudar a categoria apenas para particular.

Veiculos comprados com beneficio tributdrio especifico para taxista, ndo podera ter a categoria modificada de
alguel, até que regularize a situagdo do beneficio junto a Receita Federal ou SEFAZ/MA, de acordo com o caso.

5. LEGISLACOES

PORTARIAS DETRAN: Port. 780/19, Portaria GAB/MOB N2 237/22. Dec. Estadual n? 20.685/04, Lei Estadual n® 10.225/15, Lei Estadual 7799/2002.

SENATRAN / CTB (Lei 9.503/97)
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MUDANCA DE DADOS

1. FINALIDADE:

Servico de atualizacdo na BIN e na Base Local do registro do veiculo quando solicitado, referente inclusdo de possuidor,
mudanca de placa cinza para mercosul ou outros servicos sem previsdo especifica.

2. DOCUMENTAGAO:

CRLV-e exercicio vigente;

CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).

Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).

Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).

Apresentar CRLV-e exercicio vigente, quando for caso de inclusdo de comodatdrio.

Apresentacdo do contrato de arrendamento reconhecido em cartério pelo menos por semelhanga, quando for caso
de inclusdo de comodatario.

3. PROCEDIMENTOS:
Inclusdo de Possuidor:
Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.
Procedimento feito no atendimento do DETRAN.
Utilizar guia processo >> inclusdo de comodatario.
Verificar validade do contrato, quando possuir, para inser¢cdo no sistema.
Apds pagamento da taxa de servico, observagdo entrara automaticamente na documentacao do veiculo.

Processo deverd ser encaminhado ao arquivo geral.

Mudanga de Placa Cinza para Mercosul:

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhao.

Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo serd aceito vistoria lacrada.

Juntar a documentacdo inicial CRV ou Declara¢do de Perda/Extravio para o caso de registro n3o digital.

Caso o servico ndo envolva qualquer outro procedimento e seja apenas a substituicdo das placas do veiculo, se
iniciara com a vistoria veicular.

Na abertura do processo no Detrannet, devera ser marcado o servigco de mudancga de dados.

® Processo seguira para setor de auditoria.

4. OBSERVAGOES:
e S serd permitida a anotacdo de Inclusdo de Possuidor em veiculos da categoria aluguel.
e (Caso o veiculo esteja em processo de mudanca de categoria, a inclusdo do possuidor quando necessario, devera ser
executada logo em seguida a finalizagdo do primeiro processo.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97)
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MUDANGA DE MUNICIPIO

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de atualizacdo das informac¢des devido a mudanca de domicilio para outro municipio do estado
do Maranh3o, nas bases BIN e Local, do cadastro do veiculo/proprietario e expedigdo de novo CRLV-e.

2. DOCUMENTAGAO:
CRV ou Declarag¢do de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.

CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).

Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).

Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).

Comprovante de endereco em nome do proprietdrio ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83.

e Toda mudanca de municipio, independente do processo que esteja conjugado, serd considerado para efeito de
comprovacdo de residéncia os temos da portaria DETRAN 166/2020.

3. PROCEDIMENTOS:
e Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhdo.
e Se o procedimento envolver mudancga de UF, ndo sera aceito vistoria lacrada.

e Em seguida, processo deverd seguir para o atendimento do DETRAN que fard abertura do processo e emissao de
taxas e guia de placa, quando for o caso.

e \Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

e Salvo caso de procedimento especifico, previsto em outro capitulo, adotar este procedimento.
® Processo seguira para setor de auditoria.

4. OBSERVACOES:

e Todos os casos previstos para troca de placa na mudanca de municipio, deverdo obedecer aos requisitos da
Resolugdo 969/22.

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. N2 969/22.

CTB (Lei 9.503/97)
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MUDANCA DE UF

1. FINALIDADE:

Compreende o servigo de atualizagdo das informagdes devido a mudanga de domicilio para o estado do Maranhdo, nas

bases BIN e Local, do cadastro do veiculo/proprietirio e expedigdo de novo CRLV-e, somada a necessidade de

apresentacao do Laudo CSV.

2. DOCUMENTACGAO:
CRV para o caso de registro ndo digital. Em caso de perda do CRV sera necessdria atualizacdo de registro na UF de
origem.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.

CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).

Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).

Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).

Comprovante de endereco em nome do proprietdrio ou declaracdo realizada pelo interessado nos termos da Lei

Federal n° 7115/83.
Toda mudanca de municipio, independente do processo que esteja conjugado, serd considerado para efeito de
comprovacdo de residéncia os temos da portaria DETRAN 166/2020.

3. PROCEDIMENTOS:
Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhdo.
N3do serd aceito vistoria lacrada.

Em seguida, processo devera seguir para o atendimento do DETRAN que fard abertura do processo e emissdo de
taxas e guia de placa, quando for o caso.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.
Salvo caso de procedimento especifico, previsto em outro capitulo, adotar este procedimento.

Processo seguira para setor de auditoria.
4. OBSERVAGOES:

Toda responsabilidade por pagamento de débitos e baixa de restricdes impeditivas é do proprietadrio que devera
observar validade de vistoria e prazo de transferéncia quando for o caso.

Apds pagamento, a auditoria e emissdo deverdo ser feitas conforme procedimento padrao.

As mudancas de UF ficardo automaticamente fechadas a partir do dia 15 de dezembro de todos os anos para os
veiculo que estejam adentrando seu registro no estado do Maranhdo, podendo ser prorrogado sob autoriza¢do do
diretor operacional.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97):

41



sovermo oo . MANUAL DE VEICULOS
D) PETRAN GUIA DE PROCEDIMENTOS

TRABALHANDO PARA TODOS

MUDANGCA DE UF + MUDANGA DE CARACTERISTICA

1. FINALIDADE:

Compreende o servigo de atualizagdo das informagdes devido a mudanca de domicilio para o estado do Maranhao, nas

bases BIN e Local, do cadastro do veiculo/proprietario e expedi¢do de novo CRLV-e, somada a necessidade de mudancga
de caracteristica.

2. DOCUMENTACAO:
CRV para o caso de registro ndo digital. Em caso de perda do CRV serad necessdria atualizacdo de registro na UF de
origem.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.
CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).
Comprovante de endereco em nome do proprietdrio ou declaracdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83.
Toda mudanca de municipio, independente do processo que esteja conjugado, sera considerado para efeito de
comprovacdo de residéncia os temos da portaria DETRAN 166/2020.

3. PROCEDIMENTOS:
Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhao.

N3o sera aceito vistoria lacrada.

Os passos a seguir deverdo ser seguidos:

1. Apds execucdo da vistoria eletrénica que apontou mudancga de caracteristica, editar garantindo que ndo haja
tal servico apontado no DETRANNET.

OBS'.: a vistoria inicial ndo deverd ter qualquer outro item de reprovagdo que n3o seja a propria caracteristica
alterada, caso o veiculo ja esteja alterado.

OBS2.: se o veiculo ja se apresentar com a caracteristica alterada na 12 vistoria, esta deverd ser apontada e o
laudo saira reprovado (pois o veiculo estara com caracteristica ndo regularizada na documentacgdo). Como se
trata de servico que pedird segunda vistoria, tal vistoria reprovada devera ser editada manualmente no
DETRANNET como aprovada. Nao esquecendo de informar as motivacdes no campo de observagdo da vistoria.

Abrir processo digital p/ UF e demais servigos que ndo sejam o CSV.

Emitir taxas e avaliar documentacao.

Auditar e emitir conforme procedimento padrao.

Com o primeiro processo concluido, devera ser feito o envio do processo via e-mail para o setor de RENAVAM

proceder com a emissdo da autorizacao de CSV e langar bloqueio administrativo.

6. A autorizacdo e copia do processo deverdo ser entregues ao interessado. (Processo original ficara na DETRAN,
pois ja estd auditado e emitido).

7. Proprietario deverad ser orientado a fazer o CSV e agendar a segunda vistoria.

8. Com a segunda vistoria feita devera ser apontado o escopo devido e marcar a opgao "homologada ndo", pois o
processo sera direcionado para a coordenagao de RENAVAM para homologacdo. Esta vistoria ja saird aprovada,
pois o proprietario ja devera estar com o laudo CSV em maos.

9. Caso ndo apareca o escopo correto no momento da edicdo da vistoria, deverd ser encaminhado e-mail para
coordenacdo de veiculos para correcao da tabela.

10. Se a alteracdo de caracteristica foi devidamente apontada e homologada, segundo processo devera ser aberto
para geragdo da nova taxa da alteragdo de caracteristica. Neste momento devera ser juntada nova vistoria
aprovada e laudo CSV ao processo original.

11. Observar na abertura se aparecerao todos os parametros que deverdo ser alterados, tais quais marca-modelo,

ukhwnN
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CMT, carroceria, eixo, PBT, cap. carga, dentre outros. Caso ndo apare¢am na abertura os parametros, esta ndo
devera ser gravada. Acionar coordenagdo de veiculos por e-mail para configuragdo da tabela.
12. Aretirada do bloqueio administrativo devera ser requisitada ao setor de RENAVAM.

13. Apds pagamento, a auditoria e emissdo deverdo ser feitas conforme procedimento padrao.
14. Processo finalizado devera ser enviado ao arquivo.

4. OBSERVACOES:

e Sempre devera ser considerado procedimento especifico caso tenha previsdao em outro capitulo desta portaria.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97)
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MUDANCGA DE UF + REGRAVACAO DE CHASSI/MOTOR

1. FINALIDADE:

Compreende o servigo de atualizagdo das informacgdes devido a mudanga de domicilio para o estado do Maranhdo, nas
bases BIN e Local, do cadastro do veiculo/proprietério e expedicdo de novo CRLV-e, somado ao servigo de regravagdo
de chassi ou motor.

2. DOCUMENTACAO:
e CRV para o caso de registro ndo digital. Em caso de perda do CRV sera necessdria atualizagdo de registro na UF de
origem.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo).
Comprovante de endereco em nome do proprietario ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83.
e Toda mudanga de municipio, independente do processo que esteja conjugado, sera considerado para efeito de
comprovacdo de residéncia os temos da portaria DETRAN 166/2020.

3. PROCEDIMENTOS:
® Os passos a seguir deverao ser seguidos:

1. Apds execugdo da vistoria eletrOnica que apontou regravacao, editar garantindo que ndo haja tal servico
apontado no DETRANNET.

OBS'.: laudo eletrénico saira reprovado e s6 deve ser mudificado o status dele no Detrannet para aprovado, ndo
esquecendo de acrescentar as motiva¢des na observacao.

OBS?2.: a vistoria inicial ndo devera ter qualquer outro item de reprovacdo que n3o seja a propria indicacdo de
regravagao.

OBS3.: O laudo devera sair reprovado. Como se trata de servico que pedird segunda vistoria, tal vistoria
reprovada devera ser langada no DETRANNET como aprovada.

OBS*.: s6 deve ser aberta solicitacdo de regravagio se o veiculo e/ou motor forem plenamente identificados.

Abrir processo digital p/ UF e demais servicos que nio sejam a REGRAVACAO.

Emitir taxas e avaliar documentacao.

Auditar e emitir conforme procedimento padrao.

Com o primeiro processo concluido, este deverd ser remetido via e-mail a coordenagdo de RENAVAM que fara
langamento manual de laudo para emissdo da autorizagdo de regravagao e langara bloqueio administrativo.
OBS.: o laudo manual devera ser langado reprovado e com a seguinte observacdo: "relangamento de laudo
eletrénico N2 XXXXXX-X/20XX em razdo de processo de mudanca de UF conjugado com regravacdo. Toda
responsabilidade pelas informacgdes e avaliagdo do veiculo recai sobre a ECV responsavel pelo laudo, nos termos
da portaria DETRAN/MA n2 532/2023.”

ukhwnmn

0OBS>.: s6 deve ser aberta solicitacdo de regravacao se o veiculo e/ou motor forem plenamente identificados.

6. A autorizagdo e copia do processo deverdo ser entregues ao interessado. (Processo original ficara na DETRAN,
pois ja estd auditado e emitido).

7. Proprietario devera ser orientado a fazer a regravacao e agendar a segunda vistoria apds regravacao.

Nova vistoria deverd seguir via e-mail para o setor de Renavam para homologacao.

9. Se a Regravacdo foi devidamente apontada, segundo processo deverd ser aberto com servico de regravacao.
Neste momento devera ser juntada nova vistoria aprovada e homologada, NF da empresa credenciada que
regravou ao processo original.

10. Caso a vistoria ndo tenha sido langada corretamente, solicitar nova homologagdo ao setor de RENAVAM.

11. A retirada do bloqueio administrativo devera ser requisitada ao setor de RENAVAM.

o
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12. Apds pagamento, a auditoria e emissdo deverdo ser feitas conforme procedimento padrao.
13. Processo finalizado devera ser enviado ao arquivo.

0BS®.: quaisquer elementos de identificacdo com adulteracdes como sobreposicdo, completamente apagados,
usinados, ou com qualquer outro problema que impeca a plena identificagdo ndo deverdo ter pedido de
regravacao, a menos que tenham sido avaliados por autoridade superior e possuam processo com parecer
pleno, deferindo a regravagdo. Tal documentacao deve estar aposta no processo e nas fotos da vistoria
eletrénica. Em hipétese alguma o veiculo deverd ter sua UF mudada se houverem duvidas na identificagdo do
mesmo.

4. OBSERVAGOES:

Sera gerado um sequencial de gravagao pela Coordenagdo de RENAVAM;
Em hipdtese alguma o veiculo deve ter sua UF mudada e/ou ter aberta solicitacdo de regravacdo se forem
encontrados quaisquer elementos de identificagdo com adulteragdes;

e Quando laudo do ICRIM ndo conseguir constatar a numeragao original do bloco do motor, devera ser solicitada sua
troca.

e Sempre deverad ser considerado procedimento especifico caso tenha previsdo em outro capitulo desta portaria.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97)
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PLACA REDUZIDA (MIRIM)

1. FINALIDADE:

Compreende o servigo de redugdo da placa (em até 15%) caso ndo caiba no receptaculo do veiculo homologado pela
SENATRAN. Sempre sera solicitado apenas para a placa que tiver o problema descrito acima. Somente sera solicitado
em processo de substituicdo de placa.

2. DOCUMENTACAO:
CRV ou Declarac¢do de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.

CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).

3. PROCEDIMENTOS:

e Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhao.

Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo serd aceito vistoria lacrada.

Em seguida, processo devera seguir para o atendimento do DETRAN que fard abertura do processo e emissdo de

taxas e guia de placa.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

Salvo caso de procedimento especifico, previsto em outro capitulo, adotar este procedimento.

Processo seguird para setor de auditoria.

Deverd estar apontado na Vistoria Eletrénica a placa (dianteira e/ou traseira) a ser reduzida;

Se a vistoria indicar que somente uma das placas devera ser mirim, no Detrannet deverdo ser geradas por guias

distintas de estampagem. A primeira referente aquela de tamanho normal, devendo aguardar a 252 (ficar verde).

Sé apds serd realizada pelo Detran a emissdo avulsa de nova guia de estampagem (enviar 250 manualmente) para a

placa mirim.

e As limitacdes de acesso que implicarem na limitacdo para execucdo de procedimentos, deverdo ser direcionadas
pelo setor de atendimento a setores especificos para tratamento da demanda através de processo eletrénico.

® Processo seguird para auditoria.

4. OBSERVAGOES:

e Deve-se observar a necessidade de diferenciagdo entre a placa dianteira e traseira, visto que na maior parte dos
casos apenas na ultima se faz necessaria a redugao;

e Um mesmo modelo de veiculo pode apresentar mais de um tamanho de adequacao para placa, a depender do seu
ano de fabricagdo;

e Nao confundir o habitaculo da placa com o seu suporte, pois as dimensdes podem ser distintas, permitindo o encaixe
da placa.

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. N2 969/22

CTB (Lei 9.503/97)

46



sovermo oo . MANUAL DE VEICULOS
LD [DEERAN GUIA DE PROCEDIMENTOS

TRABALHANDO PARA TODOS

PRIMEIRO EMPLACAMENTO

1. FINALIDADE:

Consiste no registro de informacgées da propriedade do veiculo, através de cadastramento no Detrannet, fazendo-o

constar nas bases de dados BIN — Base de indice Nacional e Base de Dados Local do DETRAN/MA, bem como a expedicdo

do CRLV-e, o Cédigo de Seguranca e posterior emplacamento do veiculo — conforme exigéncia dos artigos 120, 121 e
122 do CTB.

2. DOCUMENTAGAO:
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo).
Nota Fiscal/DANFE: emitida pela Fabrica ou Concessiondria/Revendedora (ja cadastrada na SEFAZ/MA).
Nota Fiscal/DANFE do encarrogador, quando for caso de veiculo que disponha de implemento.
Nota Fiscal do Transformador, quando for caso de veiculo com suas alteragdes originais modificadas.
CAT do transformador do veiculo, quando este passar por modificagao.
CAT do fabrincante do veiculo, quando for do tipo reboque e semirreboque.
Memorial descritivo da veiculo que consta no CAT, quando for do tipo reboque e semirreboque.
Cépia do laudo médico da Receita Federal ou da Junta Médica do Estado, em caso de PCD, para anexar ao prontuario
do veiculo.

3. PROCEDIMENTOS:

O procedimento se inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhdo. Regra valida para Notas
Fiscais com data de emissdo a partir de 15/01/2024.

Para notas fiscais com data de emissdo até dia 14/01/2024, permanecera o prazo de 15 dias para emplacamento
sem necessidade de vistoria veicular, contados a partir da emissdo desta.

Serd aceita vistoria lacrada.

Além dos requisitos descritos neste item, verificar especificidades de demais capitulos de acordo com o caso que
esteja sendo tratado.

O primeiro emplacamento sera feito de forma digital por meio de sistema credenciado junto ao DETRAN/MA. Nesta
modalidade, o processo tramitara de forma totalmente autébnoma até sua finalizacdo, observados procedimentos
de placas previsto na portaria DETRAN n2 537/2023.

Os emplacamentos feitos de forma digital serdo aceitos para veiculos da categoria particular e do tipo ciclomotor,
motoneta, motocicleta, triciclo, automdvel, camioneta, caminhonete e utilitario. Os demais casos deverdo procurar
atendimento do DETRAN ou despachante credenciado.

Os dados faturados na NF (consultar a versdo completa no site: www.nfe.fazenda.gov.br) devem ser iguais aos
inseridos no cadastramento feito pela SEFAZ-MA e no pré-cadastro feito na base nacional.

Os casos de divergéncia no cadastramento das informacdes, devera ser solicitada correcdo, a menos que se encaixe
como mudanca de caracteristica.

A saida de estoque no RENAVE é obrigatério para todos os veiculos. Tal movimentacado podera ser verificada na TR
948 e na TR 964. No ATPVe de saida de estoque, o vendedor deverd ser o mesmo emissor da NF final do cliente,
assim como o comprador sempre sera o destinatdrio final da NF (comprador do veiculo).

ATPVe do renave zero ndo sera documento de apresentacdo obrigatodrio, vez que as informagdes deverdo ser
consultadas na base nacional.

Fazer constar na vistoria qualquer alteragdo nao vinda de fabrica, assim como possivel obrigatoriedade do Laudo
CSV (verificar procedimento especifico, se for o caso).

Para os processos que ndo se enquadrarem no primeiro emplacamento digital, abrir processo no Detrannet pelo
numero do chassi. Emitir taxas e guia de placa.

O servico de escolha de placa devera ser apontado na abertura do processo no DETRANNET ou no sistema
credenciado, quando for caso de emplacamento digital. Neste caso, sera cobrada taxa especifica e aparecerdo os
sequenciais disponiveis.
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4. OBSERVAGOES:

e Os veiculos adquiridos por pessoas portadoras de deficiéncia fisica, visual, mental ou autista, cuja compra fora
dotada de isengdo de ICMS, deverdo ter o prazo do Limite Tributario de 4 (quatro) anos. Nos demais casos, observar
o que for declarado na Nota Fiscal.

® Procuragdo do despachante credenciado podera ser utilizada para fins de comprovagdo de enderego.

N3o acatar NFs onde o enderecgo do proprietario seja fora do Maranhao;
Todo veiculo (zero km) deverd estar previamente cadastrado na BIN, com exce¢do apenas das empilhadeiras,
veiculos de competicGes esportivas e viaturas militares operacionais das Forgas Armadas.

e O proprietérios dos ciclomotores que se encaixem no artigo 14, paragrafo 12, da Resolugdo CONTRAN n2 996/2023,
deverdo formalizar requerimento de emplacamento por meio de protocolamento eletrénico da documentagdo
prevista nesta portaria, bem como na prépria resolugdo. A data limite para tal procedimento sera até 31/12/2025.

e Para veiculos que serdo registrados na categoria oficial, solicitar cépia do pregdo ou termos de doagdo, a depender
do caso.

e Para veiculos que serdo registrados na categoria oficial, solicitar oficio emitido pelo érgdo solicitante do registro,
determinando a abertura do processo de primeiro emplacamento.

5. LEGISLACOES

PORTARIAS DETRAN: Port. Det. 537/23, Res.Adm. Sefaz n? 14/19
CONTRAN: Res. 911/22
CTB (Lei 9.503/97): Art. 120 a 122, Art. 135 a 136 e Art. 154.
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PROCURACOES

1. FINALIDADE:

Procuragao Particular: para parentes de 12 grau: pai, mae, filhos, conjuge - com apresenta¢do dos documentos que
comprovem o grau de parentesco + identificacdo do veiculo através da placa e/ou chassi + poderes perante o Orgéo.
Procurag¢do Particular Especifica: para Despachante contendo dados do veiculo e poderes perante o DETRAN (ndo
permitird uso para assinatura de declaragGes ou cartas de anuéncia pelo proprietario, exceto formulario de intengédo de
venda).

Procuragdo Publica: regra geral para uso de procuragdes no dmbito do DETRAN/MA. Devera ser especifica, contendo a
identificacdo do veiculo e os poderes que serdo outorgados perante o DETRAN.

Procuragdo Publica de PJ: sem necessidade de identificagdo do veiculo, devera constar todos os poderes aos quais o
procurador estard autorizado perante o DETRAN.

2. REGRAS DE USO DE PROCURAGOES:

No caso de despachantes credenciados no DETRAN/MA, serdo aceitas procurac¢des particulares que identifiquem
individualmente o veiculo por placa e/ou chassi, com firma reconhecida por meio de cartério ou servidor estatutério
deste Departamento; ou reconhecida por meio do aplicativo GOV.BR, mediante comprovacdo de credenciamento
da empresa de despachante valida. O reconhecimento de documentos assinados digitalmente estara sujeito a
verificagdes adequadas por um servidor desta autarquia, sendo necessario o envio do arquivo original do documento
assinado digitalmente.

Caso o despachante represente uma Pessoa Juridica, as procuragdes que utilizem o reconhecimento de firma pelo
GOV.BR deverdo identificar individualmente o veiculo por placa e/ou chassi, visto que a especificagdo proporciona
maior seguranga nas representagdes por outorgados, podendo inclusive listar varios veiculos em uma mesma
procuragao.

A procuragdo particular especifica para Despachantes ndo concedera poderes para a assinatura de declaragdes,
como as de residéncia, de motor, de perda/extravio, carta de anuéncia ou outras declara¢cdes que sejam de
competéncia exclusiva do titular do servigo.

Todas as procuragdes devem ser apresentadas em vias originais ou copias autenticadas, sendo que as emitidas pelo
sistema e-notarial podem ser aceitas em cépia simples, desde que seja possivel realizar a validagdo digital em inteiro
teor no momento do atendimento.

Os procedimentos solicitados que englobam a modificagdo ou inclusdo do registro do outorgante da procuragao
(como primeiro emplacamento, transferéncia de propriedade ou atualizagdo dos dados do proprietario) demandam
a apresentacdo do documento de identificacdo do outorgante. Esta apresentacdo pode ser em formato de cdpia
simples. No entanto, no caso da identificacdo do outorgado, sempre que este detiver a autorizacdo para realizar o
servico no Detran, a cdpia devera ser autenticada. Isso ocorre porque, no préprio balcdo de atendimento, o
outorgado precisa exibir o documento original.

Caso o outorgado represente o vendedor por meio de procuragdo publica em processos de transferéncia de
propriedade, fica dispensada a apresentacdo da cdpia do documento de identificacdo do outorgado, exceto em
solicitagBes de intengdo de venda e/ou comunicado de venda.

Pessoas sem alfabetizagdo ou sem mobilidade para assinar, como proprietarios compradores ou vendedores, devem
apresentar Procuragdo Publica a rogo para seu representante. Ressalta-se que deficientes visuais alfabetizados, se
declarado capaz, podem assinar documentos, de acordo com parecer juridico do Processo Sigep 2307050139.

No caso de procuragdes que forem delegadas a terceiros (substalecidas), é necessario apresentar os originais ou
cépias autenticadas. Isso inclui toda a cadeia de substabelecimento, desde a procuracdo inicial. E importante
informar que, de acordo com um parecer juridico no Processo 106741/2021, as procuragdes publicas aceitardo
apenas substabelecimentos que sejam de forma publica. Da mesma forma, nas situagdes em que a procuragao seja
particular, serdo aceitos substabelecimentos também na forma particular. E relevante destacar que os
substabelecimentos ndo precisam especificar detalhadamente o servico ou a identificagdo do veiculo, contanto que
a procuracgao original inclua as devidas informac¢des quando necessario.

O uso de procuragdes publicas fica limitado a 12 usos por ano (considerar sempre Ultimos 12 meses) para outorgante
sendo pessoa fisica. Para casos de outorgante sendo pessoa juridica ndo haverad limitacdo de uso.
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Toda procuragdo perde sua validade imediatamente em caso de falecimento do outorgante.

A validade da procuragdo esta sujeita a analise da natureza do ato a ser praticado e das condigdes especificadas na
procuragdo. Alguns atos podem requerer uma validade restrita a um periodo limitado.

Se a procuragdo for proveniente de uma pessoa juridica (PJ), é necessario verificar a validade dos poderes do
representante que outorgou a procuragdo. Excegdo: Procuragdo Publica a Partir de Contrato Social Extinto, neste
caso, ndo é obrigatdrio apresentar cdpia do contrato social da época.

Nos casos de procuragdo publica ou particular de pessoa fisica ou juridica, a meng¢do ao DETRAN poderad vir de forma
implicita, como por exemplo: “6rgdo publico estadual”, “autarquia estadual”, “érgdo de transito”.

Todas as procuragdes destinadas a emissdo do ATVPe, a venda do veiculo ou a liberagdo de veiculos removidos,
independente do tipo, deverdo conter em seu texto tal informagdo de forma explicita e direta.

Recomenda-se a consulta da situagdo do CPF, junto a Receita Federal, do outorgante. Caso a procuragdo ndo traga
informacgdo de CPF e data de nascimento do outorgante, sera cobrada cépia simples do documento de identificagdo
deste para tal validagdo.

Procuragdo de Despachante ndo permite a liberagdo de veiculos removidos no DETRAN/MA. Ela se destina
exclusivamente ao tramite do processo de registro de veiculo, quando necessario para veiculos sob custédia. A
excegdo ocorre quando o despachante é outorgado por meio de Procuragdo Publica para tal finalidade.
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REGISTRO DE GRAVAME

1. FINALIDADE:

Compreende o servigo de atualizacdo do cadastro do veiculo na BIN e Base Local, em decorréncia de informacao de

inclusdo de gravame no SNG, afim de fazer constar no campo de observagdes do CRLV-e o gravame com a identificagdo

da instituicdo credora (alienagdo fiduciaria, reserva de dominio, penhor ou arrendamento mercantil) e expedicdo de
novo CRLV-e.

2. DOCUMENTAGAO:
CRV ou Declaragdo de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.
CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo).

3. PROCEDIMENTOS:

Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhdo.
Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo serd aceito vistoria lacrada.

Em seguida, processo devera seguir para o atendimento do DETRAN que fard abertura do processo e emissao de
taxas e guia de placa, quando for o caso.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.
Salvo caso de procedimento especifico, previsto em outro capitulo, adotar este procedimento.

Processo seguira para setor de auditoria.

4. OBSERVACOES:

Nos casos de mudanca de UF que envolver registro de gravame, a UF de lancamento do gravame devera estar
langada para o estado do Maranh3o.

Sera obrigatdrio o registro eletrénico do contrato de financiamento por parte do agente financeiro, independente
da data de lancamento do gravame.

Casos de pendéncia SNG serdo avaliados pelo atendimento. Se for identificado que ndo se trata de registro de
gravame pendente, proprietario devera ser instruido a formalizar processo administrativo.

5. LEGISLACOES

CONTRAN: Res. N2 807/20

CTB (Lei 9.503/97)
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REGRAVACAO DE CHASSI

1. FINALIDADE:

Compreende os servicos relativos a recomposicdo do Numero de Identificagdo Veicular (NIV/Chassi) em caso de dano

ou sinistro com emissdo de novo CRLVe.

2. DOCUMENTAGAO:
CRV ou Declarag¢do de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo).

3. PROCEDIMENTOS:

Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhao.

Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo serd aceito vistoria lacrada.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

Salvo caso de procedimento especifico, previsto em outro capitulo, adotar este procedimento.

Serd necessaria a regravacdo do chassi (sera executada conforme requisitos da portaria de credenciamento) a
constar no CRLV-e quando o veiculos apresentar desgaste/corrosdo ou apds recuperado de roubo/furto com
caracteres identificadores adulterados;

O servigo sera efetuado mediante 02 (duas) vistorias: uma que identificou a necessidade do servigo e outra apds sua
efetivagao;

ApOs primeira vistoria, que devera sair reprovada identificando necessidade de regragdo, processo devera ser
encaminhado para setor RENAVAM para emissdo da Autoriza¢do de Regravacdo. Tal atendimento podera ser feito
por meio eletrénico.

Nao sera emitida autorizacdo de regravacao de chassi, a partir de informagdes que ndo estejam no laudo de vistoria.
Ao fazer a segunda vistoria apds a regravacado, interessado ja deverd estar de posse da autorizacdo e da Nota Fiscal
do Servigo de Regravagao, que devera constar informagGes da identificagdo do veiculo.

Sempre devera ser verificado se a empresa que regravou possui credenciamento valido no sistema Detrannet.
Ap0ds aprovagao na segunda vistoria, processo deverd ser encaminhado para setor RENAVAM para homologac¢do do
laudo de vistoria. Tal encaminhamento podera ser feito por meio eletrénico.

Com retorno da vistoria homologada, processo seguird novamente para o atendimento para abertura no
DETRANNET e emissdo de taxas e guia de placa, quando for o caso.

Encaminhar documentacdo para setor de auditoria.

4. OBSERVAGOES:

Aregravacdo sera efetivada por Empresa credenciada pelo DETRAN, que devera emitir NF a ser anexada ao processo;
Para os casos de veiculo dublé ou que a gravacdao do chassi for feita sem a autorizacdo prévia do DETRAN, sera
necessario encaminhar o caso para autoridade policial.

Sempre que o dano ao chassi for oriundo de delito, proprietario devera ser instruido a formalizar processo eletrénico
para avaliagdo do pleito pelo DETRAN.

Quando houver solicitagdo o servigo conjugado de regravacdo de chassi + regravacdo de motor, serd necessario
Laudo Pericial do ICRIM.

Quando o laudo do ICRIM for o motivador inicial da solicitacdo de regravacdo do chassi, ndo ha necessidade de se
fazer vistoria prévia, apenas a segunda vistoria do procedimento.

Nos veiculos reboque e semi-reboque, as gravacdes do NIV serdo feitas, no minimo, em dois pontos distintos do
chassi.

5. LEGISLACOES
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REGRAVACAO DE MOTOR

1. FINALIDADE:

Compreende os servicos relativos a recomposicdo do Numero de Identificacdo do Motor em caso de dano ou sinistro
com emissdo de novo CRLVe.

2. DOCUMENTAGAO:
CRV ou Declarag¢do de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo).

3. PROCEDIMENTOS:

Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhao.

Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo serd aceito vistoria lacrada.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.

Salvo caso de procedimento especifico, previsto em outro capitulo, adotar este procedimento.

Serd necessaria a regravacdo do motor (serd executada conforme requisitos da portaria de credenciamento) a

constar no CRLV-e quando o veiculos apresentar desgaste/corrosdo ou apds recuperado de roubo/furto com

caracteres identificadores do motor adulterados;

e O servico sera efetuado mediante 02 (duas) vistorias: uma que identificou a necessidade do servigo e outra apds sua
efetivagao;

® Apds primeira vistoria, que devera sair reprovada identificando necessidade de regragdo, processo deverd ser
encaminhado para setor RENAVAM para emissdo da Autoriza¢do de Regravacdo. Tal atendimento podera ser feito
por meio eletrénico.

e Nao sera emitida autorizagao de regravacao de motor, a partir de informacgdes que ndo estejam no laudo de vistoria.

e Ao fazer a segunda vistoria apds a regravacao, interessado ja devera estar de posse da autorizacdo e da Nota Fiscal
do Servigo de Regravagao, que devera constar informagGes da identificagdo do veiculo.

e Sempre devera ser verificado se a empresa que regravou possui credenciamento valido no sistema Detrannet.

® Apds aprovacgdo na segunda vistoria, processo devera ser encaminhado para setor RENAVAM para homologagdo do
laudo de vistoria. Tal encaminhamento podera ser feito por meio eletrénico.

e Com retorno da vistoria homologada, processo seguird novamente para o atendimento para abertura no
DETRANNET e emissdo de taxas e guia de placa, quando for o caso.

e Encaminhar documentacgdo para setor de auditoria.

4. OBSERVAGOES:

e Aregravacdo sera efetivada por Empresa credenciada pelo DETRAN, que devera emitir NF a ser anexada ao processo.

® Para os casos de veiculo dublé ou que a gravacdo do motor for feita sem a autorizacdo prévia do DETRAN, sera
necessario encaminhar o caso para autoridade policial.

e Servico conjugado de regravacdo de chassi + regravacdo de motor ou n2 do motor ndo coincidindo com o cadastro
do veiculo, serd necessario encaminhar o caso para autoridade policial.

e Quando o laudo do ICRIM for o motivador inicial da solicitacdo de regravacdao do motor, ndo ha necessidade de se
fazer vistoria prévia, apenas a segunda vistoria do procedimento;

5. LEGISLAGCOES
CONTRAN: Res. N2 968/22

CTB (Lei 9.503/97)
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TROCA DE PLACA

1. FINALIDADE:

Compreende os servicos relativos a reposicdo de uma ou de ambas as placas de veiculos que ja se encontrem no padrao

Mercosul, bem como pedido de segunda placa traseira.

2. DOCUMENTAGAO:
CRV ou Declarag¢do de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo).
NF do extensor de cagamba ou Régua de sinalizacdo, caso seja pedido de segunda placa traseira.

3. PROCEDIMENTOS:
Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhao.
Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo serd aceito vistoria lacrada.

Para casos de régua de sinalizacdo, deverd ser observada capacidade de tragdo do veiculo, bem como a vistoria
devera registrar o funcionamento da sinalizacdo deste equipamento.

Caso veiculo ja ostente placa padrdao Mercosul, a substituicdo sera necessdria quando qualquer uma se encontrar
quebrada, danificada, ilegivel, extraviada, roubada ou furtada ; ou caso o proprietario tenha interesse (vide servigo
de Mudanca de Dados).

A reposicdo podera ser solicitada em qualquer unidade da federacdo (placa em transito): mediante apresentacdo do
CRLV-e exercicio vigente (nos termos da Resolugdo CONTRAN n2 110/00 e do Boletim de Ocorréncia informando a
perda da placa (no DetraNet, abrir este servico usando a op¢do de Renavam, ao invés do nimero do CRV).

Em seguida, processo devera seguir para o atendimento do DETRAN que fard abertura do processo e emissdo de
taxas e guia de placa, quando for o caso.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.
Salvo caso de procedimento especifico, previsto em outro capitulo, adotar este procedimento.

Processo seguird para setor de auditoria.

4. OBSERVAGOES:

A troca dos caracteres alfanuméricas da placa podera ser deferida mediante processo administrativo com
deferimento da diretoria do érgao.

Placas Clonadas — Processo de troca de placa por cloangem obedecerdo aos requisitos da portaria DETRAN n2
1032/2022 e 1033/2022.

5. LEGISLACOES

PORTARIAS DETRAN: n? 1032/22 e n2 1033/22

CONTRAN: Res. 969/22

CTB (Lei 9.503/97): Art. 116, Decreto Federal n° 9.287/18.
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TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE

1. FINALIDADE:

Atualizar as informacgdes de propriedade do veiculo com a mudanca CPF/CNPJ, através de cadastramento no Detrannet,
fazendo-as constar nas bases de dados BIN — Base de indice Nacional e Base de Dados Local do DETRAN/MA,
possibilitando expedicdo do CRLV-e e do Cédigo de Seguranca — conforme exigéncia dos artigo 123 do CTB.

2. DOCUMENTACAO:

ATPV-e ou CRV devidamente preenchido, com firmas reconhecidas por autenticidade;

CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).

Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).

Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).

Para Pessoa Juridica vendedor, documento de identificagdo do sdcio administrador podera ser em copia simples.
Salvo casos especificos descritos em outros capitulos desta portaria.

Comprovante de endereco em nome do proprietario ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83 e Portaria DETRAN 166/2020;

3. PROCEDIMENTOS:

O prazo de 30 dias para transferéncia de propriedade conta-se da data mais antiga no ATPV(e) e cessa com o
pagamento da taxa de servigo.
Checar documentacgdo atentando a procedimentos especificos previstos em outros capitulos.

Verificar inexisténcia de débitos e bloqueios impeditivos.
Procedimento inicia com agendamento da vistoria veicular em ECV do Maranhao.
Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo sera aceito vistoria lacrada.

Em seguida, processo devera seguir para o atendimento do DETRAN que fard abertura do processo e emissao de
taxas e guia de placa, quando for o caso.

Salvo caso de procedimento especifico, previsto em outro capitulo, adotar este procedimento.

Processo seguird para setor de auditoria.

4. OBSERVAGOES:

E vedada a transferéncia de propriedade com IPVA parcelado, mesmo as parcelas nio estando vencidas.

ATPVe com assinatura eletrénica devera ser disponibilizado ao setor de atendimento do DETRAN arquivo assinado
para validagdo. Devera ser feito carregamento do arquivo assinado dentro do processo Detrannet, apds validagdo
do mesmo.

Comunicado de venda ativo, ndo requisitara baixa antes da abertura do processo, se estiver em conformidade com
a documentacdo apresentada.

Caso haja incongruéncia do comunicado de venda com as informagGes documentais, processo de transferéncia nao
devera seguir.

Transferéncia de propriedade para cartdrios, deverd ter o ATPV(e) preenchido para o nome da pessoa fisica do titular
do cartoério (caso este seja comprador).

Caso de transferéncia de propriedade de arrendamento mercantil, devera ser requisitada procuragdo publica do
representante da instituicdo que assinou o ATPV(e). Devera ser verificada toda cadeia de poderes.

Caso de transferéncia de propriedade de arrendamento mercantil, ndo deverd ser exigido documento de
identificacdo do representante da instituicdo financeira.

A solicitacdo de CND para caso de alienagdo ou oneragao, a qualquer titulo, de bem madvel incorporado ao ativo
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permanente da pessoa juridica sera regulado sempre conforme portaria interministerial do Ministério da
Previdéncia e do Ministério da Fazenda. Caso o veiculo ndo faga parte do ativo permanente da pessoa juridica,

devera ser apresentado por esta, cépia do balancete patrimonial. Também serad aceito para tal comprovagao,
declaragdo com firma reconhecida pelo administrador da empresa.

5. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97):.Art.123, Art. 134 e Art. 233
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TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE - AQUISICAO POR HERANGA

1. FINALIDADE:

Atualizar as informacdes de propriedade do veiculo, oriundo de heranga, com a mudancga CPF através de cadastramento

no DETRANnet, fazendo-as constar nas bases de dados BIN — Base de indice Nacional e Base de Dados Local do

DETRAN/MA, possibilitando expedi¢do do CRLV-e e do Cddigo de Seguranca — conforme exigéncia dos artigo 123 do
CTB..

2. DOCUMENTAGAO:
Requerimento especifico assinado.
CRV ou Declarac¢do de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.
CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificagdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacdo pertinente (conforme anexo).
Comprovante de endereco em nome do proprietario ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83 e Portaria DETRAN 166/2020.
Escritura Pdblica de Inventario ou Alvara Judicial.
Caso o herdeiro faca a venda para terceiro, juntar CRV ja preenchido ou formuldrio de intecdo de venda com dados
deste terceiro.

3. PROCEDIMENTOS:
Formalizar processo eletrénico junto ao setor de protocolo com toda documentagao exigida.
Verificar CPF cancelado do "de cujos" junto ao site da Receita Federal.
Devera inexistir bloqueios ou débitos em impeditivos a venda.
O processo eletrénico devera ser encaminhado para Diretoria Operacional.
Necessario parecer autorizando o prosseguimento dos tramites de transferéncia de propriedade.
Com parecer favordvel, processo retornard ao protocolo para que o interessado providencie o agendamento da
vistoria veicular em ECV do Maranhdo.
Se o procedimento envolver mudanca de UF, ndo sera aceito vistoria lacrada.
ApOs aprovagdo em vistoria, processo deverd seguir para o atendimento ao publico da localidade onde o processo
foi aberto para prosseguimento dos demais tramites operacionais.

4. OBSERVACOES:

Sera possivel acatar escritura publica ou decisdo judicial em que sejam indicados mais de um herdeiro. Para estes
casos deverad ser apontado o proprietdrio que ficard registrado nas bases de dados para fins de responsabilizacdo de
transito e os demais serdo apontados através do RENAVAM WS no campo de observagdao como co-proprietarios.

Caso a vistoria seja feita antes da formalizagdo do processo e a formalizagdo do processo eletronico seja feito dentro
da validade da vistoria, este podera ser considerada independente do tempo que demorar a tramitagdo processual.
Caso seja necessario revalidacdo do laudo de vistoria, processo deverd ser tramitado para A¢do Regional ou Para
Coordenacdo de Veiculos, conforme localidade solicitante.

Uma vez que o inventariante possui atribuicGes comuns e especiais, poderd o mesmo transigir e representar o
espolio junto aos érgaos de transito em que o referente processo de transferéncia do veiculo estiver tramitando,
podendo receber documentos do veiculo desde que munido de Termo/Certiddo de Inventariante, Despacho Judicial
ou mediante Escritura Publica;

No caso do herdeiro, para obter a legitimidade de representacdo, devera aguardar o tramite processual com as
defini¢bes devidas, quanto a partilha de bens tanto em caso de inventarios extrajudiciais (escritura publica), quanto
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judicial. Assim que o herdeiro dispor de um dos referidos documentos, este deve proceder com o tramite de
transferéncia.

Poderdo ser executados no mesmo processo, servigos intermedidrios como baixa total, registro de gravame do

falecido, conclusdo de transferéncia para o falecido, dentro outros. Observar requisitos especificos nos demais
capitulos.

6. LEGISLACOES

CTB (Lei 9.503/97): Art.123, Art. 134 e Art. 233

59



" |DETRAN MANUAL DE VEICULOS

GUIA DE PROCEDIMENTOS

TRABALHANDO PARA TODOS

TROCA P/ PLACA DE 2 LETRAS PARA MERCOSUL E
PLACA DE EXPERIENCIA/TESTE

1. FINALIDADE:

Compreende o servico de mudancga de Placa de Identificagdo Veicular (PIV) de veiculo que possua o modelo de duas

letras para o atual modelo Padrdao Mercosul, mediante pré-cadastrado na BIN. Bem como do procedimento para

solicitacdo de placa de experiéncia/teste.

2. DOCUMENTACGAO:
Para caso de troca de 2 letras para Mercosul:
Requerimento especifico assinado.
Vistoria veicular feita em ECV do Maranhao.
Extrato da base local, confirmando que o veiculo possuia registro no estado do Maranhao.
CRV ou Declarac¢do de Perda/Extravio.
CPF (Validagao obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacgdo pertinente (conforme anexo).ocumentagao do veiculo;
Comprovante de endereco em nome do proprietdrio ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83 e da Portaria 166/2020.
A vistoria deverd conter, no minimo, identificacdo do chassi, do motor e 7 (sete) fotos nitidas do veiculo
apresentando a vista frontal, lateral direita, lateral esquerda, traseira, motor, chassi e cambio.
Copia autenticada da declara¢do de motor, redigida conforme modelo descrito na Portaria n2 266/17 - SENATRAN.

Placa Experiéncia/Teste:
Requerimento do representante da Pessoa Juridica;
Documento de Identificacdo Pessoal do representante da PJ (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentacgdo pertinente (conforme anexo).ocumentagao do veiculo;
Alvara de regularizacdo da Empresa, valido para o exercicio vigente;
Copia da Apdlice de Seguro;
Mapa do percurso de teste por unidade;
Livro para controle, numerado tipograficamente ou controle eletrénico para registro e movimento de entrada e
saida de veiculos.
Os livros deverdo conter:
o Data de entrada do veiculo.
Nome, endereco e identidade do proprietdrio ou vendedor.
Data da saida ou baixa.
Nome, endereco e identidade do comprador.
Caracteristicas do veiculo, conforme CRV.

O O 0O O ©O

Numero da placa de experiéncia.

3. PROCEDIMENTOS:
Para caso de troca de 2 letras para Mercosul:
Verificar inexisténcia de débitos de infragdes (em imposicdo de penalidade), taxas, DPVAT e IPVA.
Verificar inexisténcia de bloqueio judicial, administrativo e/ou roubo/furto.
Deverd ser formalizado processo eletronico com a documentacgdo apresentada, que tramitara para coordenacgao de
RENAVAM.
Serda juntado requerimento do coordenador de RENAVAM, informando: chassi, cédigo de marca/modelo, n? do
motor, n? do cdmbio, UF de faturamento, CPF/CNPJ do faturado, procedéncia (estrangeira/nacional), cor,
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combustivel, poténcia/cilindrada, quantidade de eixo, tipo de carrogeria, ano de fabricagdo/modelo, tipo do veiculo,
espécie, lotacdo, capacidade de carga, CMT (capacidade maxima de tragao), e PBT peso bruto total).

Processo sera formalizar via protocolamento eletrénico para SENATRAN pela coordenagdo de Renavam.

Ap0ds deferimento sera feito pré-cadastro do veiculo.

A partir dai, processo seguird como primeiro emplacamento, inclusive na emissdo de taxas e regras especificas.

Placa Experiéncia/Teste:

Formalizar protocolo eletrénico com a documentacgdo que se pede e encaminhar para coordenacgdo de veiculos.
Serd permitida confec¢ado de dois pares de placas por cada CNPJ solicitante.

Ap0ds deferimento, serdo emitidas taxas de servigo e guias de estampagem.

Na conclusdo deste procedimento, sera emitido oficio informando sobre as condi¢Ges e autorizando o
estambelecimento a utilizar as placas.

4. OBSERVAGOES:
Para caso de troca de 2 letras para Mercosul:

Ap0ds deferimento e pré-cadastro do veiculo na nova sistematica, processo deverd seguir para localidade onde foi
solicitado com autorizagdo especial langada no sistema, tanto para langcamento de nota fiscal, quanto para nao
pedido de nova vistoria veicular.

Placa Experiéncia/Teste:

Formalizar protocolo eletrénico com a documentacgdo que se pede e encaminhar para coordenacdo de veiculos.
Somente pessoa Juridica constituida para comercializar, fabricar, montar ou executar reformas e recuperagao de
veiculos automotores podera fazer uso de placas especiais de EXPERIENCIA.

A autorizagdo devera ser por unidade (individual por CNPJ).

A concessdo serd anual, com vencimento em 31 de dezembro, independente do dia/més que foi solicitada.

5. LEGISLACOES

PORTARIAS DETRAN: n® 194/2017

SENATRAN: Portaria n? 266/2017

CTB (Lei 9.503/97)
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VEICULO DUBLE OU CLONE

1. FINALIDADE:

Constitui o procedimento para solucionar problemas quanto a veiculos originais que tiveram a combinacdo
alfanumérica da PIV utilizada em outro veiculo,apresentando ou ndo as mesmas caracteristicas do veiculo original
(marca, modelo, cor, dentre outras), com adultera¢do ou ndo do Numero de Identificagdo Veicular (VIN) gravado no
chassi.

2. DOCUMENTAGAO:
CRV ou Declaragdo de Perda/Extravio para o caso de registro ndo digital.
Em caso de registro digital, apresentar CRLV-e.
CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo).
Comprovante de endereco em nome do proprietdrio ou declaragdo realizada pelo interessado nos termos da Lei
Federal n° 7115/83 e Portaria DETRAN 166/2020;
e Além dos requisitos acima, verificar requisitos especificos das portarias DETRAN n2 1032/2022 e 1033/2022

3. PROCEDIMENTOS:
® Proprietério devera protocolar requirimento eletrénico junto ao DETRAN/MA.

® Processo devera ser encaminhado para Diretoria Operacional para inicio do tramite.

4. OBSERVAGOES:
e A operacionalizacdo do procedimento sera feita pela coordenacdo de veiculos apds deferimento do pleito.

e Além dos requisitos previstos nas portarias 1032/22 e 1033/22, a troca dos caracteres alfanuméricos da placa podera
ocorrer por decisdo administrativa do Diretor Operacional, baseado na andlise processual das comprovagdes
apresentadas no processo e de outros requisitos que aquela diretoria julgar pertinentes.

5. LEGISLACOES

PORTARIAS DETRAN: Port. N2 1032/22 e 1033/22

CTB (Lei 9.503/97)
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VISTORIA ELETRONICA

1. FINALIDADE:

Compreendem os servicos que tém como objetivo a verificacdo de autenticidade do veiculo e da sua documentagao, a
legitimidade da propriedade, existéncia e funcionamento dos equipamentos obrigatérios (se sdo originais de fabrica ou
possuem autorizacdo das mudancas regularizadas no prontuario do veiculo), garantindo assim as condi¢Ges necessarias
de seguranca viaria. As vistorias terdo validade unica de 30 dias, salvo casos previstos nesta portaria.

2. DOCUMENTACAO:

e Consultar documentacgdo exigida conforme procedimento a ser feito.

3. PROCEDIMENTOS:

e \Vistoria realizada em veiculos no estado do Maranh&o sdo feitos por Empresas Credenciadas de Vistoria, nos termos
da portaria DETRAN n2 532/23.
Toda vistoria s terd validade de 30 dias, exceto casos especificos previstos em portaria.
Caso a vistoria executada faca parte de processo eletrénico que tramita no DETRAN, poderd ser considerada valida
além dos 30 dias em razdo de demora no tramite processual.

e O laudo de vistoria feito por ECV sera eletronico e apds conclusdo, estara disponivel de forma digital e colorida no
sistema Detrannet.

e Nao serd obrigatéria a impressdo do laudo de vistoria, vez que a consulta esteja disponivel no sistema Detrannet.

4. OBSERVAGOES:

e Em vistorias nas quais o veiculo possua motor de dificil acesso, ndo sera aceita declaragdo de procedéncia. Deverdao
ser seguidos os requisitos da Resolugdo 968/22.

e \Vistoria eletronica feita em qualquer ECV do estado do Maranhao, podera ser aceita para abertura do processo em
qualquer localidade do estado, obedecendo aos requisitos de atuagdo das ECVs e requisitos de atuagdo de
despachantes

e Avistoria mével somente sera realizada nas seguintes hipdteses:
| - veiculo indenizado integralmente por companhia seguradora, em razdo de sinistro, devendo a vistoria ser
realizada no respectivo patio da seguradora, exclusivamente para fins de registro em nome da seguradora autorizada
ou de terceiro adquirente;

Il - veiculo recuperado por instituicdo financeira por intermédio de ordem judicial ou entrega amigavel, ou por ela
alienado, devendo a vistoria ser realizada no respectivo patio da instituicdao financeira, exclusivamente para fins de
registro em nome da institui¢do autorizada ou de terceiro adquirente;

Il - veiculo adquirido ou comercializado por pessoa juridica cujo objeto social preveja a comercializagdo de veiculos
novos e/ou usados, devendo a vistoria ser realizada no respectivo estabelecimento comercial, desde que a referida
pessoa juridica seja adquirente ou proprietdria registrada do veiculo vistoriado;

IV - veiculo apreendido em patio publico e cuja liberagdo esteja condicionada a servigo dependente de vistoria;

V - veiculo relacionado para leildo e veiculo leiloado;

VI - veiculo com peso bruto total (PBT) superior a dez toneladas.

5. LEGISLACOES

SENATRAN : Res. 941/22; Res. 968/22 e Res. 977/22

CTB (Lei 9.503/97)
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VISTORIA LACRADA

1. FINALIDADE:

Compreendem os servicos que tém como objetivo a verificacdo de autenticidade do veiculo e da sua documentagao, a

legitimidade da propriedade, existéncia e funcionamento dos equipamentos obrigatérios (se sdo originais de fabrica ou

possuem autorizacdo das mudancas regularizadas no prontuario do veiculo), garantindo assim as condi¢Ges necessarias

de seguranca viaria.

2. DOCUMENTAGAO:
CRLV-e vigente nos termos da Resolugdo CONTRAN n2 110/00, quando o veiculo n3o tiver registro do Maranh3do.
Caso o veiculo tenha registro no Maranhao, verificar procedimento especifico previsto neste portaria.
CPF (Validagdo obrigatdria deste documento junto ao site da Receita Federal).
Documento de Identificacdo Pessoal (nos termos da portaria 166/2020 c/c 737/2023).
Para Pessoas Juridicas, apresentar documentagdo pertinente (conforme anexo).

3. PROCEDIMENTOS:
Apds execucgdo da vistoria, em casos onde a vistoria sera enviada, devera ser acessado sistema Detrannet para
cadastramento da mesmo. Acessar guia veiculos >> vistoria >> autorizacdo escolar e vistoria lacrada.
Neste acesso serdo inseridos dados do tipo de vistoria, tipo do vistoriador e inseridas informagdes sobre o oficio que
serd expedido, como numero, ano, destino e uso da vistoria.
Apds a conclusdo desse procedimento, sera gerada a taxa do servico que podera ser acessada pelo extrato de
veiculo.
Caso a vistoria seja enviada para outra UF, apds aprovagdo em vistoria, a Ciretran, Posto ou DETRAN/sede devera
confeccionar oficio destinando o laudo para autoridade de transito da UF de destino da vistoria.
O oficio devera informar a data de execugao da vistoria, sua validade de 30 dias, destinagdao, bem como servigo que
serd executado na outra UF.
Oficio devera ser assinado e carimbado por Coordenador do Posto, Diretor da Ciretran, Coordenador de Veiculos ou
chefe de vistoria da localidade onde o atendimento esta sendo feito.
Tanto o oficio, quanto a vistoria eletrénica valida deverdo ser postos em envelope e feito a lacragao, utilizando
carimbo.
No envelope devera ser feita a inclusdo de informagdo de remetente e destinatario.
Interessado deverd receber o envelope e ser orientado que este deverad chegar no destino lacrado e dentro da
validade de 30 dias a partir da execug¢do da vistoria.
O recebimento de vistorias lacradas feitas em outras UF deverao seguir os mesmos preceitos.
A validade a ser considerada sera sempre de 30 dias para vistorias lacradas recebidas.
Vistorias lacradas recebidas s6 poderdo ter o envelope aberto pelo DETRAN/MA.
Devera ser possivel avaliar pela vistoria recebida as condigdes do veiculo, do chassi e do motor.
O envelope recebido devera possuir minimamente, a vistoria eletrénica e o oficio do DETRAN de origem.
O langamento das vistorias recebidas é feito pelo acesso veiculos >> vistoria >> vistoria >> incluir nova vistoria.
Deverad ser selecionada a localidade e o tipo de vistoria devera ser escolhido UFP — Vistoria de outra UF abertura de
processo.

4. OBSERVACOES:

Em caso de duvidas sobre a emissdo do laudo de vistoria vindo de outra UF, a coordenagdo de renavam podera
ser acionada, via e-mail, para fazer a verificacdo junto a UF de origem.

No e-mail deverd ser copiada a UF que sera consultada, bem como a localidade que solicitou a consulta.
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OBSERVACOES GERAIS

DOCUMENTACOES:

Sao documentos validos para fins de identificagdo pessoal: RG, CNH, Carteira de Trabalho com fotografia e assinatura digital,
Carteira Profissional de Conselho de Classe, Passaporte, Carteira de Identificagdo Funcional, Identidade Militar, Carteira de
Identidade Estrangeira (RNE, RNM ou extrato da tela do SINCRE com os numeros validos). Em caso de despachantes credenciados
a identificagdo deverd ser feita através de cracha ou de Portaria de Credenciamento juntamente com o documento de
identificagdo. Com excegdo de CNH do Maranhdo (que pode ser apresentada vencida), todos os demais documentos devem estar
dentro de suas validades para fins de identificagdo pessoal. Obs: o documento de identidade nao poderd conter rasura,
adulteragdo, replastificagdo ou danificagdo na plastificagdo, podendo ser recusado se o estado de conservagdo obstar ou impedir
a identificagdo do condutor. - (fundamentagdo legal: Decreto N2 10.977/2022, Lei Federal 12.037/2009 e Portaria DETRAN/MA
166/20 e 737/23).

S3o documentos validos para fins de comprovagio de residéncia: Declaragdo de Residéncia, Contas de Agua, Contas de Luz,
Contas de Telefone/Internet/Tv a Cabo, Boletos de Condominio, Boletos de cobranca de Plano de Saude, Contratos de Locagdo
com firma reconhecida em cartério, Correspondéncias de Instituicdes Bancarias, Cartdo CNPJ (nos processos que envolvam PJ) -
a expedicdo deste comprovantes ndo podem ser superiores a 90 (noventa) dias e devem estar em nome do titular, dos pais, filhos
e cOnjuges ou conviventes - com a devida comprovagdo do parentesco — (fundamentag&o legal: Portaria DETRAN/MA n2 166/20).
Nos servicos de Transferéncia de Propriedade, exceto nos processos que envolvam PJ, pode-se usar o campo “Enderego do
Comprador” do ATPV(e) como comprovante de residéncia, desde que completamente preenchido e sem inconsisténcias

Declaragdes, procuragdes e afins, deverdo estar completamente preenchidos no momento da apresentagdo aos atendentes, a
fim de agilizar o atendimento. Excetua-se os reconhecimentos de firma que serdo feitos pelo servidor do Orgdo. Poderd ser
acatada copia da CNH-e (assim como CRLV-e) nos procedimentos, desde que devidamente autenticado pelo atendente (apds
leitura do QR-Code) ou com a apresentagdo do mesmo no aplicativo.

Serdo acatadas as autenticacdes e/ou reconhecimentos de firma feitos por servidores estatutarios ou terceirizados do 6rgdo ou
mesmo pelos servidores que prestam servigos nos postos avangados, conforme portaria DETRAN/MA 1604/18. Tais
procedimentos deverao ser pré-requisitos para iniciar quaisquer procedimentos em que este ato seja requerido, entretanto, em
caso de auséncia estes atos poderdo ser executados em qualquer etapa do processo.

Atos constitutivos de Pessoa Juridica, que ficam arquivados na Junta Comercial, podem ser apresentados em cépia simples, desde
que devidamente consultados pelo atendente do DETRAN que fara a autenticagdo do mesmo.

Todos os processos que exigem apresentacao de Nota Fiscal por parte do requerente, sera obrigatoriamente este documento na
modalidade eletronica. O érgdo poderd, se necessario, exigir a apresentacdo da versdo completa da Nota Fiscal, emitida pelo
endereco eletrénico da fazenda para fins de verificagdo de informagdes ocultas na versdo resumida.

Reconhecimentos de firma ou autenticagGes feitas em outra Unidade da Federagdo, salvo os eletrénicos consultaveis, devera ser
solicitada Averbagdo no Maranhdo (Art. 406 do CNCGJ-MA);

PROCESSOS:

Todos os procedimentos e servigos de veiculos oferecidos ao publico, pelo DETRAN/MA, devem ser realizados exclusivamente na
modalidade presencial, ndo sendo permitido qualquer atendimento por aplicativos de mensagens ou outros meios de
comunicagdo remota ndo oficial, exceto atendimento feito pelo Disque Detran ou pela Assessoria de Comunicagao.

A Tramitagdo de Processos Administrativos (Processos de Capa) deve ser realizada exclusivamente por funcionarios deste
DETRAN, ndo sendo permitida, sob qualquer hipdtese: a entrega, movimentagdo ou guarda desses documentos por Despachantes
ou Usudrios.

Os processo administrativos de veiculos deverao ser aberto sempre na modalidade eletronica.

Sempre que o se fizer necessario a retirada ou inclusdo de documentagdo de processo, devera se fazer uma Certiddo de Juntada
ou Retirada, dependendo do caso. Nesta devera informar a pagina retirada, o motivo, quem retirou e a quem foi entregue.

Ndo poderdo ser fornecidas informages do cadastro do veiculo, tdo pouco disponibilizar tais informagGes, mesmo que
verbalmente ou informalmente por escrito, nem mesmo emitir e entregar boletos de taxas, multas ou outros débitos, a quem
ndo seja o proprietdrio legal, exceto mediante procuragdo (Portaria 767/2015). O descumprimento desta regra implicara em
responsabilizagdo civil, criminal e administrativa.

Documentos com validagdo eletrénica via QR — code ou via codigo de verificagdo, sé poderdo ser aceitos mediante confirmagdo
do contetddo em inteiro teor.

Documentos eletrénicos que permitam validagdo do inteiro teor por meio de validagdo eletrénica em sites oficiais e publico,
poderdo ser acatados em cdpia simples.
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TAXAS:

O recolhimento referente a taxas de servigos, licenciamento, multas e IPVA sera feito preferencialmente através do Banco do
Brasil. Caso o usudrio opte por outro agente financeiro, a arrecadagdo poderd ocorrer de forma retardada, obedecendo aos
critérios de compensagdo.

As taxas pagas em duplicidade ou havendo necessidade de devolugdo de valores, esta dar-se-d através de Processo
Administrativo, devidamente aberto através do protocolo eletrdnico.

ASSINATURAS ELETRONICAS:

Serd aceita assinatura eletrénica feita em documentos como procuragGes particulares, declaragdes, requerimentos, ATPV-e.
Entretando sé sera aceita se for possivel validagdo através do GOV.BR.

Em caso de documento com assinatura eletronica, no momento do atendimento deverd ser disponibilizado arquivo assinado ao
DETRAN. Funcionario disponibilizard e-mail para envio.

Na abertura de processo Detrannet sera disponibilizado ferramenta para upload de documento eletronico pertinente ao processo
que esta sendo aberto.

N3o sera aceito assinatura eletronica de pessoa juridica. O sécio administrador podera utilizar assinatura do GOV.BR

GERAIS:

Quaisquer disposi¢des contrarias previstas em Circulares e portaria anteriores considera-se revogadas.

67



TRABALHANDO PARA TODOS

GOVERNO DO

MANUAL DE VEICULOS

o ’DETRAN GUIA DE PROCEDIMENTOS

ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE E REQUERIMENTO DE BAIXA DO REGISTRO DE
VEiCULO

Por meio deste termo, eu, abaixo qualificado, proprietdrio do veiculo abaixo
identificado, venho requerer a baixa do registro do veiculo em atencao a Resolugao
do Contran n2 NNN, de AAAA, pois o veiculo é irrecuperdvel, ndo é licenciado ha 10
(dez) anos ou mais e possui 25 (vinte e cinco) anos ou mais de fabricagao. Também
informo que inexistem placas e recorte do chassi do veiculo.

PROPRIETARIO:
CPF:

E-MAIL:
ENDERECO:

PLACA:
N2 RENAVAM:

N2 VIN (Chassi):
MARCA/MODELO:
TIPO/ESPECIE:

ANO DE FABRICACAO:

Declaro, sob as penas da Lei serem verdadeiras as informagdes prestadas.

MUNICIPIO/UF, DD de MES de AAAA.

NOME E ASSINATURA (com firma reconhecida por autenticidade.)

68



GOVERNO DO

O ‘ DETRAN

TRABALHANDO PARA TODOS

MANUAL DE VEICULOS

GUIA DE PROCEDIMENTOS

ANEXO Il

GOVERNO DO ESTADO DO WHAO
SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

CARTA DE ANUENCIA
(Desisténcia de COMPRA de Veiculo)

Eu,
RG: CPF:

Enderego, RUA:

COMPLEMENTO: N°

BAIRRO: CEP:
MUNICIPIO: UF:

Venho COMUNICAR ao DETRAN/MA a desisténcia da compra do veiculo:

PLACA: RENAVAM:

MARCA/MODELO:

NIV (CHASSI):

Cidade: . de de 2023

Declaro serem verdadeiras as informag¢des acima prestadas, responsabilizando-me em
caso de ERRO ou OMISSAO (art. 299 do Cédigo Penal).

Assinatura do Requerente/COMPRADOR (desistente)
Obrigaténio Reconhecimento de Firma por AUTENTICIDADE
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ANEXO Il

GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

DECLARACAO DE ENDERECO
(Conforme a Lei n° 7.115/1983)

Eu,

RG: CPF:

Venho por meio deste instrumento declarar que nao possuo comprovante de
enderegco em meu nome, sendo certo e verdadeiro que resido no seguinte
endereco:

Logradouro (Rua/Avenida):

Complemento:

Bairro: N°:

Cidade: CEP:

Data: de de 2023

Por ser expressao da verdade, firmo o seguinte documento.

Declarante
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ANEXO IV

GOVERNO DO ESTADO DO MMHAO
SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

FORMULARIO DE INTENCAO DE VENDA DE VEICULO

Solicito junto ao DETRAN/MA inclusdo da Intengdo de Venda no veiculo
de minha propriedade com as seguintes informagdes:

DADOS DO PROPRIETARIO/VENDEDOR

PLACA: RENAVAM:
CPF/CNPJ :
E-MAIL:

DADOS DO COMPRADOR
NOME / RAZAO SOCIAL:
CPF/CNPJ :
E-MAIL:

ENDEREGO

LOGRADOURO:
Ne: COMPLEMENTO:
BAIRRO:
MUNICIPIO: UF:
CEP: VALOR DA VENDA (R$):

Declaro serem verdadeiras as informagdes acima prestadas, responsabilizando-me em
caso de ERRO ou OMISSAO (art. 299 do Cédigo Penal), bem como estou ciente de que, em
caso de cancelamento da Inten¢do de Venda, serdo necessanos: 1) Carta de Anuéncia do
comprador devidamente preenchida e reconhecida firma por AUTENTICIDADE; 2) Pagamento
prévio da taxa de “MUDANCA DE DADOS DO PROPRIETARIONEICULO" junto ao
DETRAN/MA.

Assinatura do Requerente/Vendedor

Obs1.: Este documento ndo tem valor de ATPV, servindo exclusivamente para solicitar Inteng8o de Venda
Junto ao DETRAN/MA; Obs2.: Preencher o formuldrio de forma legivel; Obs".: Em caso de Intengdo de
Venda por procurag¢do, esta deverd observar o Portaria 767/2020 — DETRAN/MA, bem como deverad ser
onexado Copla Autenticoda da procuragdo e do Documento de Identificogdo do PROCURADOR.
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ANEXO V

DECLARACAO DE PERDA/EXTRAVIO

Eu,
portador do RG CPF , residente no(a)
n° .
complemento , bairro , cidade
, CEP_____ , declaro para os devidos fins que
PERDI/EXTRAVIEI:

() cnH

B CRLV - Licenciamento
[: CRV - Recibo de Compra e Venda

Para CRV e/ou CRLV, favor preencher os dados solicitados abaixo sobre o veiculo:
PLACA: MODELO ANO RENAVAM:
COR

OBS.: Se esta declaragao for apresentada por procurador, deve vir acompanhada de
procuragao e documentacao de identificagao de acordo com a previsao da portaria do Detran
767/2015.

Termo de Responsabilidade
Declaro assumir inteira responsabilidade civil e criminal pela declaragao que deu origem ao
presente registro, (artigo n° 299 do Codigo Penal Brasileiro), ficando ciente que esta
declaragao NAO VALE COMO PROVA DE TITULARIDADE DE VEICULO, NAO AUTORIZA
DIRIGIR, NEM SERVE COMO PROVA DE PROPRIEDADE DE VEICULO, NEM SUBSTITUI OU
REGULARIZA O DOCUMENTO EXTRAVIADO/PERDIDO. ALEM DISTO, A MESMA NAO TEM
VALIDADE PARA FINS DE REGISTRO DE OCORRENCIA POLICIAL.

; de de 20

OBS’: assinatura idéntica ao documento de identificagao apresentado.
0OBS*: reconhecer firma por autenticidade.
OBS*: em caso de reconhecimento por este 6rgao, a assinatura deve

ser feita na presenga do funcionario que fara o reconhecimento.
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ANEXO VI

DECLARACAO PROCEDENCIA LICITA DO MOTOR

BRI, s i , portador da carteira de identidade n¢
.............................. , expedida por ..., CPF N2 ., FESideNte na rua
.............................................................. o T IO O s R
EStado ..o , de acordo com o disposto no inciso Il do art. 28, e nos incisos Il e IV do
art. 29 da Resolugdo CONTRAN n? ... , de 2022, declaro que assumo a responsabilidade pela
procedéncia licita do motor N2 ........cccevveveeevncrenerseerennens , instalado no veiculo de minha propriedade,
GEly s y R R " chassi

Declaro, ainda, serem verdadeiras as informagbes supracitadas, sujeitando-me as
cominacdes dispostas no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro.

(assinatura do declarante)
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ANEXO VI
1. DOCUMENTAGAO PARA PESSOA JURIDICA

Nos procedimentos referentes ao atendimento de Pessoa Juridica, deve-se observar a documentacdo que
garante ao representante da mesma os devidos poderes para solicitacdo de servicos junto ao DETRAN, bem como
possiveis restricoes de poderes aos sdcios, se for o caso. Também recomenda-se a consulta ao QSA através do
sitio da Receita Federal. Segue abaixo a relagcdo de documentos de representac¢do de acordo com o tipo de pessoa
juridica.

1.1. MEI

¢ Certificado de Microempreendedor Individual.

¢ Cartdo CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica).

e Documento de Identificagdo do(s) Administrador(es) (cdpia simples se ndo for o préprio requerente do
processo).

1.2. Empresario Individual

e Requerimento de Empresario — Em caso de impossibilidade da apresentagdo deste documento, poderd ser
apresentado uma certiddo (simplificada, inteiro teor ou especifica) emitida pela Junta Comercial identificando o
administrador.

e Cartdo CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica).

e Documento de Identificagdo do(s) Administrador(es) (cdpia simples se ndo for o préprio requerente do
processo).

1.3.EIRELI

¢ Contrato Social (cdpia simples desde que seja possivel validar pelo site da junta comercial): Todas as AlteracGes
Contratuais (caso ndo seja consolidado) ou Ultima Alteracdo Contratual Consolidada — Em caso de
impossibilidade da apresentacdo destes documentos podera ser apresentado uma certiddo (inteiro teor ou
especifica) emitida pela Junta Comercial identificando o administrador.

e Cartdo CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica).

e Documento de Identificagdo do(s) Administrador(es) (cdpia simples se ndo for o préprio requerente do
processo).

1.4.SOCIEDADE LIMITADA

¢ Contrato Social (cdpia simples desde que seja possivel validar pelo site da junta comercial): Todas as AlteragGes
Contratuais (caso ndao seja consolidado) ou Ultima Alteracdo Contratual Consolidada — Em caso de
impossibilidade da apresentacdo destes documentos poderd ser apresentado uma certiddo (inteiro teor ou
especifica) emitida pela Junta Comercial identificando o administrador.

¢ Cartdo CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica).

e Documento de Identificagdo do(s) Administrador(es) (cdpia simples se ndo for o préprio requerente do
processo).

1.5.SOCIEDADE ANONIMA

e Cartdo CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica).

e Estatuto Social (cépia simples desde que seja possivel validar pelo site da junta comercial).

e Ata da Assembléia Geral — Caso esta mencione a data de posse da diretoria, torna-se desnecessaria ata de
posse da ultima diretoria (copia simples desde que seja possivel validar pelo site da junta comercial).

¢ Ata de posse da ultima diretoria (copia simples desde que seja possivel validar pelo site da junta comercial).

* Em caso de impossibilidade da apresentacdo destes documentos podera ser apresentada certiddo (inteiro teor
ou especifica) emitida pela Junta Comercial, desde que esta contenha as informagdes que garantam poderes
legais de representacao.

¢ Documento de Identificacdo do(s) Administrador(es) ou responsavel legal (cépia simples se ndo for o préprio
requerente do processo).
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1.6. Para verificacdo de autenticidade dos atos constitutivos arquivados na JUCEMA com chancela eletrénica.

1.6.1. Localize o cddigo de verificagdo na chancela eletrénica (final da pagina do documento de constituigdo):

cerTIFICO 0 REGISTRO EM H/05/2018 10:31 sop n° NN .
proTocoLo: [N pE M/05/2018. CODIGO DE VERIFICAGRO:
I . 1q:: .

JUCEMA

Lilian Theresa Rodrigues Mendonga
SECRETARIA-GERAL
sko Luis, 16/05/2018
www.empresafacil.ma.gov.br

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito & comprovagdo de sua autenticidade nos respectivos portais.
Informando seus respectivos cédigos de verificagdo

1.6.2. Acesse o site: http://www.empresafacil.ma.gov.br/ e consulta em “Atos Constitutivos”

85 Empresa Ficil Maranhdo X

< C | ® www.empresafacilma.gov.br e

EMPRESA GOVERNO DO = Ay
F CIL MARANHAO_ )im.'. & Acssso Uso exclusivo dos 6rgaos estaduais e municipais

'.-

SOBREOPORTAL  SERVICOS  LEGISLAGAO  PARCEIROS ~ FALECONOSCO  ACESSE O MANUAL

ACOMPANHAMENTO DO

| N iC I O PROCESSO
Empreendedor, seja bem-vindo! _

Aqui vocé encontrara tudo o que 2
: : ACOMPANHAR )
precisa para abertura, alteracdo e

baixa de sua empresa, de forma

simples e rapida

VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS DO
EMPREENDEDOR

Para verificar a validade das licencas e alvaras, atos
constitutivos, declaracées de enquadramento, certiddes
emftidas ou arquivamentos, escolher a sua opgdo

PROSSEGUIR

NOTA FISCAL @\ Atos constitutivos v
DE SERVIGOS MEI =

ATOS CONSTITUTIVOS E DECLARAGOES DE
" . ENQUADRAMENTO
Se vocé ja esla cadastrado para
emitir nota fiscal

Para consultar a autenticidade

ETETUAR LOGIN das notas fiscais de servico VERIFICAR

1.7. ADMINISTRACAO PUBLICA (Federal, Estadual e Municipal)

e Cartdo CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica).

e Cépia do documento constitutivo (Ato legal de constituicdo) da Entidade Publica, publicado no Diario Oficial
da Unido/Estadual, ou Distrito Federal/Municipal.

1.7.1. Em caso de instituices permanentes, como Ministério Publico, Tribunal de Justica, Cdmaras e
Assembleias Legislativas e Secretarias do Poder Executivo, ndo ha necessidade de apresentacdo do Ato
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Constitutivo.

1.7.2. Documentacdo a ser solicitada ao representante legal autorizado:

¢ Ato de nomeacao do representante maximo.

* No caso de Prefeitura e Camara Municipais, o documento a ser apresentado é o Termo de Posse do Titular
do Poder Executivo Municipal ou o Termo de Posse do Titular do Poder Legislativo Municipal.

¢ Documento legal de constituicdo da representacdo, se for o caso, do funciondrio que ird comparecer ao
DETRAN. Devera apresentar portaria especifica com poderes ao servigo que estd sendo solicitado junto ao
DETRAN.

¢ Documento de ldentificacdo do(s) representante(s) (copia simples se ndo for o préprio requerente do
processo).

¢ Cartdo CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica).

1.8.ENTIDADEDES DO TERCEIRO SETOR E ENTES RELIGIOSOS

e Estatuto Social.

¢ Ata da ultima eleigao.

e Termo de posse do dirigente.

e Documento de ldentificacdo do(s) representante(s) (cépia simples se ndo for o préprio requerente do
processo).
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